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【追加機能】※2015 年 3 月更新分 

●簡易モード 

・マスタで設定した金額・粗利率の範囲内の工事の場合、「簡易モード」を選択できます。 

 簡易モードでは、予算の申告・承認・確定、内容変更の申告・承認・確定、工事完了の処理が省略されます。 

●一括発注 

・実行予算の明細に業者を登録している場合、発注先業者が異なる場合でも、一括で発注書が作成できるよう

になりました。 

●粗利推移表の表記 

・粗利推移表の表記が変更になりました。マスタ情報のユーザー情報で「実行予算を完工予定に反映させる」

の場合、「完工予定」が「完工予定（予算）」「完工予定（発注）」の 2 段階に変更しました。 

 

※2015 年 9 月更新分 

●メール送信履歴を確認できるようになりました。 

●発注書をメール送信できるようになりました。 

●発注書作成時に税額の調整が可能になりました。 

●請求書に請求先住所の表示を選択できるようになりました。 

●点検にダウンロード機能が追加されました。（機能拡張） 

●Evernote Business と連携が可能になりました。（機能拡張） 

 

※2016 年 2 月更新分 

●Evernote に登録されているノートを SAKSAK にインポートすることができます。 

 

※2016 年 5 月更新分 

●ユーザー設定の追加 

【支払 締め以前の請求書入力が】の項目が追加されました。 

 

※2016 年 9 月更新分 

●検索ページの検索結果をダウンロードできるようになりました。 

●発注書の明細額について税抜・税込を変更できるようになりました。 

●見積書に見積顧客名の項目を追加しました。 

●ラベルの一括連絡入力ができるようになりました。 

 

※2017 年 2 月更新分 

●問合情報・契約情報を別の顧客情報に移動することができるようになりました。 

●見積編集モードで希望粗利率計算ができるようになりました。 

 

※2017 年 6 月更新分 

● 追客にメール機能を追加しました。 

● 工程表の工程を一括移動できるようになりました。 

● 工程表の印刷機能を追加しました。 

● 入金項目を追加できるようになりました。 
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● 見積の統合機能を追加しました。 

● 予算検索機能を追加しました。 

● DM に喪中機能を追加しました。 

● 見積にロゴを表示する機能を追加いたしました。 

● お客様向け請求書にロゴを表示する機能を追加いたしました。 

● 見積の表紙と明細をまとめて印刷できるようになりました。 

 

※2018 年 1 月更新分 

● 「実行予算編集モード」で予算の並び順を編集できるようになりました。 

● マスタより、追客コメントのテンプレートを設定できるようになりました。 

● マスタより、発注時に金額変更ができる・できないを選べるようになりました。 

 

※2018 年 5 月更新分 

● マスタのダウンロード項目をカスタマイズできます。 

 

※2018 年 8 月更新分 

● サポートデスクに問い合わせができるようになりました。 

● 検索メニューに業者検索を追加いたしました。 

● 一括で請求書入力ができるようになりました。 

● 顧客情報をエクセルデータからインポートができるようになりました。 

● 午前・午後、週間表示が可能になりました。 

 

※2018 年 12 月更新分 

● 各検索画面を部分一致での検索に変更しました。 

● マスタで「未使用」にした項目での検索が可能になりました。 

● 見積マスタに登録されている見積から予算を引き込みできるようになりました。 

● 長期客を登録する際の「次回商談予定日」が必須になりました。 

● 顧客の工事部位で「自社施工」を選択できるようになりました。 

● 顧客情報に項目を自由に追加できるようになりました。 

● 追客時などのメール送信の初期値を設定できるようになりました。 

● 帳票に合計請求書を追加しました。 

● 見積明細と予算の追加画面に「非課税」を追加しました。 

● 契約内に非課税の項目がある場合に、入金額の税額調整機能を追加しました。 

 

※2019 年 7 月更新分 

● 予算確定前に内容変更から取り込んだ予算の判別ができるようになりました。 

● 問合情報登録・編集画面または契約情報登録・編集画面で工事場所を複数登録できるようになりました。 

● ベースの見積を基に、明細のパターンを変更して複数の見積を作成できるようになりました。 

● 複数の見積の工事内容・金額を一覧で提示できるようになりました。 

 



―2015年 3月更新分― 

【簡易モード】 

《マスタ設定》 

●簡易モードを許可する請負金額を設定できます。 

■右上の歯車＞マスタ情報＞マスタリスト 

  

契約情報の「簡易モード」をクリックします。 

「編集」をクリックします。 

金額・粗利率を入力し「登録」をクリック

します。 
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《簡易モード契約の登録》 

契約登録の際に簡易モードの選択ができます。 

 

※マスタで許可されている金額・粗利率の範囲内の場合のみ、簡易モードのチェックが可能です。 
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《契約管理画面》 

《契約情報画面》 

 ●簡易モードでは予算申告、予算確定、工事完了の処理を省略します。 

  予算の追加登録は通常モードと同様に行います。  

簡易モード・標準モードでの絞込みができます。 

契約処理後、すぐに発注作業が可能です。 
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《着工》 

契約した案件は着工前にリストアップされます。 

 

※契約情報の上部ステータスバーからも、着工画面を開くことができます。 

 ※入金予定日と予算を登録後、着工処理が可能です。 

 

  

契約管理の着工前にリストアップされている契約の

「着工」をクリックします。 

 

着工日、打合せ日時、打合せ方法、担当者、打合せ内容を入力して

「登録」をクリックします。 
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《内容変更登録》 

簡易モードでは、請負金の変更のみ可能です。 

※マスタで許可されている金額・粗利率の範囲内での変更が可能です。 

① 契約情報―粗利推移を開きます。 

② 内容変更履歴の「追加する」をクリックします。 
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※一度簡易モードのチェックをはずして登録すると、再び簡易モードに戻すことはできません。 

 

内容変更が開きます。変更金額を入力し「登録」をク

リックします。 

 

内容変更が登録されます。 

※申告、承認、確定作業は省略されます。 

 



 

 

追

加

機

能 

《発注書作成》 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「一括発注登録」をクリックすると、予算に登録した業者

ごとに、予算通りの金額・数量で発注書を作成します。 

※p.9【一括発注】参照 

契約管理―粗利推移を開きます。 

① 発注したい予算の処理欄にチェックを入れます。 

※複数の工事をまとめて発注処理する事もできます。 
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※マスタで許可されている金額・粗利率の範囲を超える場合、発注はできません。 

※登録後赤字になる場合は、発注ができません。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

追

加

機

能 

《引渡》 

着工した案件は引渡前にリストアップされます。 

 

※契約情報の上部ステータスバーからも、引渡画面を開くことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

契約管理の引渡前にリストアップされている契約の

「引渡」をクリックします。 
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① 保証書「要発行」を選択すると引渡情報と点検の間に「保証書送付住所」が表示されます。 

② 保証書送付先住所を指定します。 

③ 点検日程にチェックを入れて登録すると、スケジュールに反映されます。（点検は拡張機能） 

 

※引渡処理をすると、これ以上発注ができなくなります。  

① 

③ 

引渡日、打合せ方法、担当者保証書、備考を入力

して、「登録」をクリックします。 

② 



 

 

追

加

機

能 

《原価確定》 

引渡した案件は原価入力中にリストアップされます。 

 

※契約情報の上部ステータスバーからも、原価確定画面を開くことができます。 

 

契約管理の原価入力中にリストアップされている 

契約の「確定」をクリックします。 

 



 

 

 

 

追

加

機

能 

 

※原価確定後に入力した請求書は、粗利推移に原価反映されません。  

原価確定が開きます。表示されている内容と原価確

定日を確認し、必要であればコメントを入力し「登

録」をクリックします。 

発注した業者名、発注金額、業者からの請求金額、 

差額がリストアップされます。 



 

 

追

加

機

能 

 

《締め処理》 

原価確定した案件は締め処理前にリストアップされます。 

 

※ 契約情報の上部ステータスバーからも、締め処理画面を開くことができます。 

  

契約管理の締め処理前にリストアップされている契約の

「締め」をクリックします。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

 

 

※ 締め処理をすると全ての登録ができなくなります。 

※ 締め処理をすると契約管理に表示されなくなります。 

  

内容を確認し「締め処理」をクリックします。 



 

 

追

加

機

能 

【一括発注】 

 ●予算作成時に業者登録がされている場合は、発注書を一括で作成できます。 

  

 

 

 

 

 

契約情報―粗利推移を開きます。 

①発注したい予算の処理欄にチェックを入

れ、「一括発注登録」をクリックします。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

※一括発注の場合は予算どおりの発注となり、金額・数量の変更はできません。 

「発注書を作成する」をクリックします。 



 

 

追

加

機

能 

 

①発注すると、実行予算の項目欄の「未発注」から発注した業者名に表示が変わります。 

②登録した内容が発注書リストに追加されます。 

  

① 

② 



 

 

 

 

追

加

機

能 

 

【粗利推移表の表示選択】 

《マスタ設定》 

 ●粗利推移表の完工予定の表記を選択できます。 

 ■右上の歯車＞マスタ情報＞ユーザー情報＞設定 

 

 

●実行予算を完工予定に「反映させる」（推奨設定）の場合 

 

①完工予定（予算） 

・予算確定後、工事完了までの数字を実行予算ベースで反映します。 

・原価は入力済みの実行予算を全て発注した場合の金額です。 

②完工予定（発注） 

・予算確定後、工事完了までの数字を実発注ベースで反映します。 

・原価は発注済みの金額です。 

 

※「工事完了」処理を行うと、②完工予定（発注）の数字が①完工予定（予算）の数字に反映されます。  

① ② 



 

 

追

加

機

能 

 

●実行予算を完工予定に「反映させない」の場合 

 

・予算確定後、工事完了までの数字を実発注ベースで反映します。 

・原価は発注済みの金額です。 

  



 

 

 

 

追

加

機

能 

―2015年 9月更新分― 

【メール送信履歴】 

●メールの送信履歴を表示します。 

■右上の歯車＞送信履歴 

 

 

 

・メール分類は下記の通りです。 

「連絡」「発注送信」「店舗・主担当登録」「予算確定」「見積申告（※STD）」「見積承認（※STD）」 

「内容変更承認（※STD）」「見積確定（※LTD）」「内容変更確定（※LTD）」  

「送信履歴」をクリックします。 

条件を選択し「検索」をクリックします。 



 

 

追

加

機

能 

 

●検索結果が表示されます。※送信日時の降順 

 

 

①「詳細」をクリックすると、送信したメールの内容を確認できます。 

 

  

 

 

 

 

 

 

① ② 



 

 

 

 

追

加

機

能 

 

 

②分類をクリックすると、各情報画面を表示します。 

分類 表示画面 

連絡 顧客情報―連絡入力 

発注送信 契約情報―発注情報 

店舗・主担当選択 問合情報―問合情報（担当者） 

予算確定 契約情報―粗利推移（実行予算） 

見積申告・見積承認・見積確定 該当見積の見積情報 

内容変更承認・内容変更確定 契約情報―粗利推移（内容変更履歴） 

  



 

 

追

加

機

能 

【発注】 

《メール送信》 

 ●発注書をメールに添付して送信できます。 

 ■契約情報＞粗利推移＞発注書 

①送信する発注書の「処理」にチェックを入れます。 

②プルダウンメニューで帳票の種類を選択します。 

③「送信」をクリックします。 

 

 

 

① 

② 

③ 

※URL「確認」をクリックすると、発注書の 

プレビューを表示します。 

「確認」をクリックします。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

 

 

 

  

「送信」をクリックするとメールを

送信します。 

メールを送信すると「メール送信日」

に日付が表示されます。 



 

 

追

加

機

能 

 

●発注メールのメッセージをテンプレート登録できます。 

 ■右上の歯車＞マスタ情報＞マスタリスト 

  

「発注送信」をクリックします。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

  

「編集」をクリックします。 

内容を入力し「登録」をクリックします。 



 

 

追

加

機

能 

 

 

《発注税額調整》 

●発注時に税額の調整が可能です。 

 

 

 

※内税の発注書のみ編集が可能です。 

※請求書入力済みの発注書は編集ができません。 

 

 

 

 

 

  

「編集」をクリックします。 

全体の発注額に対する税額を調整

できます。 

「登録」をクリックします。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

税額調整の明細が追加されます。 



 

 

追

加

機

能 

【請求書】 

《請求先住所の表示》 

 ●請求書に印字される住所を選択できます。 

 ■契約情報＞経理情報 

 

 

・「顧客向け請求書個別」現場住所を印字します。 

・「顧客向け請求書個別_請求住所」請求住所を印字します。※窓付き封筒に対応しています。 

 

 

プルダウンで選択します。 

契約情報―請求先住所を表示します。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

 

《補足》 

・窓付き封筒は弊社規定サイズ（長 3号）の封筒をご利用ください。（下図参照） 

※封筒サイズ・枠幅によっては規定以外のものでもご利用いただける場合があります。 

  



 

 

追

加

機

能 

 

【点検 機能追加】※機能拡張 

《点検検索・ダウンロード》 

 ●点検検索からダウンロードができます。 

 

 

 

・契約番号、点検予定日、担当者、現場名、現場 TEL、対応状況、現場郵便番号、現場住所、点検内容、対

応内容がテキスト形式でダウンロードします。 

※対応内容は最新の内容が表示されます。  

条件を選択し、「検索」をクリック

します。 

「ダウンロード」をクリックします。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

《ラベル・印刷》 

●点検のリストをラベル印刷できます。 

 

 

 

  

「点検」をクリックします。 

条件を選択し、「検索」をクリックします。 

※「ダウンロード」をクリックするとテキストファイル

がダウンロードされます。 



 

 

追

加

機

能 

 

 

 

※出力できるラベルは 21面、18面、封筒(横型)です。 

 

 

 

 

 

  

  

ラベルサイズを選択し、「印刷」をクリックします。 

全て印刷したい場合は「全チェック」をクリックします。 

別画面で PDF が立ち上がり、印刷物が表示されます。 

をクリックして印刷します。 

 



 

 

 

 

追

加

機

能 

 

【EVERNOTE連携】※機能拡張 

《EVERNOTE タブ》 

 ●顧客情報・問合情報・契約情報に「EVERNOTE」タブが追加されました。 

※対応ブラウザ ＩＥ、クローム、アイフォン Safari 

※別途 Evernote Businessのお申込み（アカウント取得）と EVERNOTEアプリのダウンロードが必要です。 

※Evernote Businessの開通後、SAKSAKとの連携作業が必要となりますので、DATAKITまでお申し出ください。 

 

 

 

《EVERNOTE 連携 初期設定》 

  

②「外部サービス」をクリックします。 

①「歯車」をクリックします。 

「連携」をクリックします。 



 

 

追

加

機

能 

 

 

 

 

 

※連携が完了すると、ご登録のメールアドレスに完了メールが送信されます。 

 

  

******************** 

EVERNOTE のログイン画面が開きます。 

メールアドレスかユーザー名・パスワードを入力し、

「サインイン」をクリックします。 

「承認」をクリックします。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

 

 

  

****************** 

****************** 

****************** 

****************** 

****************** 

****************** 
****************** 

****************** 

***

***

***

******

******

******

EVERNOTE を起動し SAKSAK のビジネスノートブック

の「+参加」をクリックします。 



 

 

追

加

機

能 

《Evernote にファイルを保存》 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※EVERNOTE側でビジネスノートブックに参加をしていない場合、「権限がありません」と表示されます。 

（前頁参照）  

「EVERNOTE」タブをクリックします。 

「新規ノートを作成」をクリックします。 

「アプリケーションの起動」をクリックします。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

※EVERNOTE の Web サイトにログインされていない状態で SAKSAK を開いた場合はサムネイルが表示されませ

ん。その際は、ログインするためのＵＲＬが表示されます。 

  

EVERNOTE が起動します。 

新規ノートにファイルを追加し、同期します。 

****************** 

SAKSAK にファイルが反映します。 

ファイルをクリックすると、EVERNOTE のノー

トを表示します。 



 

 

追

加

機

能 

―2016年 2月更新分― 

《SAKSAK にファイルをインポート》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

インポートする案件の「EVERNOTE」タブをクリックします。 

******************

EVERNOTE の SAKSAK 用のノートブックを開きます。 

新規ノートにファイルを追加し、同期します。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

「インポート」をクリックします。 

キーワードを入力し「検索」をクリックします。 

空欄で検索すると全件検索となります。 



 

 

追

加

機

能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①インポートするファイルにチェックをします。 

①「追加」をクリックします。 

ファイルが追加されます。 

※Web 版「Evernote Business」にログインしていない場合

はファイルが表示されません。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

―2016年 5月更新分― 

【ユーザー設定の追加】 

 

■「マスタ情報」＞「ユーザー情報」＞ユーザー情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザー設定に【支払 締め以前の請求書入力が】の項目が追加されました。※初期値：できる 

「できない」に設定した場合、支払実績のある業者の、最新の支払締日より前の日付での請求入力はできませ

ん。また、請求日が支払締日より前の請求書に関しては、編集・削除ができません。 

 

 

 

 

  

支払締日以前の日付で処理をする場

合、警告が表示され、登録できません。 



 

 

追

加

機

能 

―2016年 9月更新分― 

【検索結果ダウンロード】 

●検索結果をダウンロードできます。 

※すべての検索方法に対応しています。 

  

検索後に、「ダウンロード」をクリックします。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

【発注書明細額の税抜・税込変更】 

●発注書の明細額について税抜・税込を選択できます。 

■粗利推移＞発注書 

 

※「発注明細書‐金額あり」のみ反映されます。 

 

税抜・税込の選択に応じて変更します。 

①税抜・税込を選択します。 

②印刷をクリックします。 

✓ 



【見積顧客名】 

●見積の見積顧客名を設定できます。 

■打合履歴＞見積リスト＞詳細 

 

 

  

「見積情報編集」をクリックします。 

宛名を入力し、「登録」をクリックします。 



 

 

 

 

追

加

機

能 

【ラベルの一括連絡入力】 

●ラベル印刷から一括連絡入力ができます。 

■ラベル＞契約日＞検索 

 

 

※ラベル印刷のすべてのメニューで対応しています。 

  

「選択」にチェックをつけて、「連絡入力」をクリックします。 

連絡内容を入力し、「登録」をクリックします。 



 

 

追

加

機

能 

―2017年 2月更新分― 

【問合移動・契約移動】 

●問合情報・契約情報を別の顧客情報に移動できます。 

■問合情報＞「問合移動」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※契約移動も同様の手順です。 

※契約処理後は、問合のみの移動はできません。 

 

 

「問合移動」をクリックします。 

✓ 

①「名前」「顧客コード」を入力します。 

②「更新」をクリックします。 



 

- 55 - 

 

 

 

追

加

機

能 

【見積編集モードでの希望粗利率計算】 

●見積編集モードで希望粗利率計算ができます。 

■打合履歴＞見積リスト＞詳細＞「見積編集モード開始」 

 

  

希望粗利率を入力し、「適用」をクリックします。 
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追

加

機

能 

―2017年 6月更新分― 

【追客のメール機能】 

●追客にメール機能を追加しました。 

■問合情報＞打合履歴＞追客 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

追客内容が転記されます。 

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※
※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※

メール送信のチェックボックスにチェックを入れて「登録」をクリックします。 
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追

加

機

能 

 

【工程表の工期を一括移動】 

● 工程表の工程を一括移動できるようになりました。 

■打合履歴＞見積リスト＞詳細＞「工程管理」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

工程表の工程全体を希望の日数で一括移動できます。 
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追

加

機

能 

【工程表印刷】 

● 工程表の印刷機能を追加しました。 

■打合履歴＞見積リスト＞詳細＞「工程管理」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※印刷は 1 ヶ月ごとになります。 

※複数月を一度に印刷する場合はブラウザの印刷機能をご利用ください。 
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追

加

機

能 

【入金項目追加機能】 

●入金項目を追加できるようになりました。 

■右上の歯車＞マスタ情報＞マスタリスト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※マスタ情報で設定した以降の問合情報・契約情報から反映されます。 

「入金項目」をクリックします。 

「項目追加」から入金明細を追加することができます。 
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追

加

機

能 
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追

加

機

能 

●各案件ごとに個別で入金項目を追加できるようになりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

各案件ごとに入金項目を追加することができます。 
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追

加

機

能 

【見積統合機能】 

●見積の統合機能を追加しました。 

■打合履歴＞見積リスト＞「見積統合」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「見積統合」をクリックします。 

ベースとなる見積を選択します。 

統合する見積を選択して「登録」をクリックします。 
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追

加

機

能 

【予算検索機能】 

●予算検索機能を追加しました。 

■契約情報＞粗利推移＞予算検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「予算検索」をクリックします。 

登録したい予算にチェックを入れて「登録」をクリックすると、 

実行予算に追加します。 
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追

加

機

能 

【DM喪中機能】 

●DM に喪中対応機能を追加しました。 

■顧客情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※喪中にチェックが入っている顧客情報はラベルの検索対象外になります。 

※翌 1 月 1 日になると自動でチェックが外れます。 

 

 

 

  



 

- 65 - 

 

 

 

追

加

機

能 

【見積にロゴを表示】 

●見積にロゴを表示する機能を追加いたしました。 

■右上の歯車＞ユーザー情報＞ユーザー情報 
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追

加

機

能 

【請求書にロゴを表示】 

●お客様向け請求書にロゴを表示する機能を追加いたしました。 

■右上の歯車＞ユーザー情報＞ユーザー情報 
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追

加

機

能 

 

【見積の一式印刷】 

●御見積書の表紙と明細をまとめて印刷ができるようになりました。 

■打合履歴＞見積リスト＞詳細＞印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見積書を選択して「印刷」をクリックします。 
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追

加

機

能 
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追

加

機

能 

―2017年 9月更新分― 

【工程表を問合段階から工程管理に反映する】 

●問合段階にある工程表を工程管理に反映できるようになりました。 

■問合情報＞打合履歴＞見積リスト 

 

 

 

  

工程表を反映する見積の「詳細」をクリックします。 

「見積情報編集」をクリックします。 
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追

加

機

能 

 

 

 

 

 

 

  

工程管理の「全体の工程管理に表示する」にチェックを

入れ、登録をクリックします。 

工程に反映した見積にアイコンが表示されます。 
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追

加

機

能 

 

 

 

 

※担当別工程管理、業者別工程管理に見積工期が反映します。 

※問合段階の工程は緑色で表示します。 
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加

機

能 

 

【DM種類の追加】 

● DM の種類を追加できるようになりました。 

■右上の歯車＞マスタ情報 

 

 

 

 

 

「DM 種類」をクリックします。 

「項目追加」をクリックします。 
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追

加

機

能 

 

 

 

●DM 項目の編集・削除 

■右上の歯車＞マスタ情報＞DM 項目 

 

 

 

 

 

 

  

「編集」をクリックします。 

 

並び順、DM 種類を入力し、「登録」をクリッ

クします。 
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追

加

機

能 

 

 

 

※項目を使用している場合、削除はできません。その場合は「未使用」を選択してください。 

※初期値にするにチェックを入れると、顧客登録の際に常に選択された状態になります。 

 

  

内容を編集し、「登録」をクリックします。 

削除の場合は「削除」をクリックします。 
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追

加

機

能 

【顧客情報の DM種類一括更新】 

● マスタより、顧客情報の DM 種類を一括で追加・削除できるようになりました。 

■右上の歯車＞マスタ情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「DM 種類」をクリックします。 

「顧客 DM 更新」をクリックします。 
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追

加

機

能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

一括更新したい顧客の検索条件を入力し、  

「検索」をクリックします。 

① 

①更新する顧客を選択します。 

②更新する DM 種類を選択します。 

③「削除する」または「追加する」を選択し、 

「登録」をクリックします 
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追

加

機

能 

【顧客情報の更新】 

● 問合・契約情報の登録、編集の際に顧客情報の更新ができるようになりました。 

 

 

※問合登録時、問合編集時、契約編集時にも同じ操作が可能です。 

※契約情報から顧客情報を更新した場合、問合情報には反映されません。 

 

 

  

顧客情報を更新する場合は「はい」、しない場合は

「いいえ」にチェックを入れ、登録します。 
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追

加

機
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―2018年 1月更新分― 

【実行予算編集モードで予算を編集する】 

● 予算編集モードで予算の並び順を編集できます。 

 

｟実行予算の並び順｠ 

■契約情報＞粗利推移＞実行予算 

 

※発注書は、一覧並びの順番で作成されます。 

 

 

｟予算編集モード｠ 

■契約情報＞粗利推移＞実行予算 

 

 

・一覧：見積書の業種集計と同じ並び順です。 

・業者：業種ごとに、業者をまとめて見ることができます。 

・工事部位：業種ごとに、工事部位をまとめて見ることができます。 

・予算確定：業種ごとに、予算確定したものをまとめて見ることができます。 

「予算編集モード開始」をクリックします。 
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追

加

機

能 

 

 

 

｟予算編集モード画面構成｠ 

■契約情報＞粗利推移＞実行予算＞予算編集モード 

 

 

① 業種を追加することができます。 

② 業種ごとに、工事部位を絞り込んで確認することができます。 

③ 業種ごとの小計確認・業種の並び替えをすることができます。 

④ 各業種の明細を確認・編集できます。 

⑤ 予算編集モードを終了して粗利推移タブに戻ります。 

 

  

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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追

加

機
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｟業種の並び替え｠ 

 

 

  

 

③ 「小計」をクリックします。 

 

 

② 移動させたい項目にチェックを入れます。 

① 「上へ移動」または「下へ移動」をクリックします。 

マスタ情報に登録している業種の並び順に並び替えることができます。 
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追

加

機
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｟項目の並び替え｠ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

① 並び替えたい業種をクリックします。 

②移動させたい項目にチェックを入れます。 

③ 「上へ移動」または「下へ移動」をクリックします。

削除する場合は「明細削除」をクリックします。 
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加

機

能 

【追客コメントテンプレートの設定】 

● マスタより、追客コメントのテンプレートを設定できます。 

｟追客コメントの追加｠ 

■歯車マーク＞マスタ情報＞マスタリスト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
「追客コメント」をクリックします。 

 「項目追加」をクリックします。 
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加

機

能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容を入力し、「登録」をクリックします。 
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加

機

能 

 

 

｟追客コメントの編集｠ 

■歯車マーク＞マスタ情報＞マスタリスト＞追客コメント 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「編集」をクリックします。 

 

内容を編集して「登録」をクリックします。 

「未使用」にチェックを入れると、追客登録

画面に表示されなくなります。 
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加

機

能 

 

 

 

｟追客コメントの登録｠ 

■問合番号＞打合履歴＞追客リスト（問合管理＞追客） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

追客コメント横の「選択」をクリックすると、

コメント欄にテンプレートが入力されます。 
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加

機

能 

 

 

 

 

 

 

【発注時金額変更の設定】 

● マスタより、発注時に金額変更ができる・できないを選べます。 

■歯車マーク＞マスタ情報＞ユーザー情報 

 

 

 

 

「設定」をクリックします。 
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加
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能 

 

  

 

 

できる・できないのどちらかを選択し、

「登録」をクリックします。 
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加

機
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―2018年 5月更新分― 

【マスタダウンロードの項目カスタマイズ】 

● マスタのダウンロード項目をカスタマイズできます。 

 

■右上歯車マーク＞マスタ情報＞タブ「ダウンロード」 

 

 

 

 

 

 

・一覧：見積書の業種集計と同じ並び順です。 

・業者：業種ごとに、業者をまとめて見ることができます。 

・工事部位：業種ごとに、工事部位をまとめて見ることができます。 

・予算確定：業種ごとに、予算確定したものをまとめて見ることができます。 

「項目をカスタマイズする」をクリックします。 

基準となるダウンロードデータを選択し、

「+追加する」をクリックします。 
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加
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追

加

機

能 

 

  

必要な項目にチェックを入れ、「ダウンロード」をクリックします。 
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追

加

機

能 

 

※さらに紐付けしたい情報がある場合 

 

  

紐付けするダウンロードデータを選択し、「+追加する」

をクリックします。 
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追

加

機

能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

必要な項目にチェックを入れ、「ダウンロード」をクリックします。 
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追

加

機
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―2018年 8月更新分― 

【問い合わせフォーム】 

● サポートデスクに問い合わせができます。 

 

■ 画面上部＞「お問い合わせはこちら」 

 

 

 

お問い合わせ内容を確認後、サポートデスクよりご連絡させていただきます。 

 

 

 

 

 

「お問い合わせはこちら」をクリックします。 

お問い合わせフォームに、内容を入力し「送信」

をクリックします。 
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追

加

機

能 

 

【業者検索機能】 

● 検索メニューから業者を検索できます。 

 

■左メニュー「検索」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

タブ「業者検索」をクリックします。 

検索項目を入力し「検索」をクリックします。 

登録されている業者が表示されます。 
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追

加

機

能 

【一括請求書処理機能】 

● 一括で請求書入力ができます。 

■左メニュー「請求・支払」 

 

 

 

 

  

左メニュー「請求・支払」をクリックします。 

タブ「一括請求」をクリックします。 
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追

加

機

能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

発注書が表示されます。 

処理する請求書の「選択」にチェックを入れ、 

請求日と内訳を入力し、「登録」をクリック

します。 

業者名を選択し、「検索」をクリックします。 

契約番号、発注日での絞り込みも可能です。 
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加

機

能 

【顧客情報インポート】 

● 顧客情報をエクセルデータからインポートができます。 

■右上歯車＞マスタ情報＞タブ「ユーザー情報」 

 

 

 

 

 

  

 

 

・エクセルに項目を入力します。 

・マスタの項目に準ずる入力が必要な箇所はプルダウンメニューから選択してください。 

内タブ「インポート」をクリックします。 

「テンプレートファイル」をクリックすると、

エクセルファイルをダウンロードします。 
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機

能 

 

 

 

 

 

※「登録済顧客と重複判定をする (名前と電話番号)」にチェックを入れると、すでに登録済みの顧客との重複

判定をします。 

  

「ファイルを選択」から、エクセルファイルを

選択し、「登録確認」をクリックします。 

エクセルに入力した情報が表示されます。 

「登録」をクリックします。 

登録済みの顧客と重複した場合、アラートが表

示されます。 

エクセルデータを修正し、再度インポート処理

を行ってください。 
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加

機
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【現場工程管理表の表示変更】 

● 午前・午後、週間表示が可能になりました。 

■見積リスト＞詳細 

 

 

 

  

「工程管理」をクリックします。 

表示期間を選択します。 

週間表示の場合は一日の表示に「AM」「PM」が

追加されます。 
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追

加

機
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● 午前・午後の入力が可能になりました。 

 

 

  

工程を入力するには、業種の日付をダブルクリック

します。 

・「AM」「PM」を選択できます。 

 

開始日から「1 日」「2 日」「3 日」「1 週間」

の終了日を入力できます。 

また矢印で終了日を１日づつ移動させるこ

とができます。 
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―2018年 12月更新分― 

【検索画面を部分一致に変更】 

● 各検索画面を部分一致での検索に変更しました。 

■左メニュー「検索」 

 

 

※従来どおりの完全一致検索をしたい場合は、「完全一致検索」にチェックを入れます。 

 

【未使用項目での検索】 

● マスタで「未使用」にした項目での検索が可能です。 

■左メニュー「検索」 

 

 

「詳細検索」をクリックします。 
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加

機

能 

 

 

 

 

 

  

「未使用の項目を表示」にチェックを入れます。 

「未使用」の項目は▼で表示されます。 
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加

機
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【見積マスタから予算を登録する】 

● 見積マスタに登録されている見積から予算を引き込みできます。 

 

■左メニュー「契約管理」＞契約情報＞タブ「粗利推移」 

 

 

 

 

「予算検索」をクリックします。 

「マスタ検索」をクリックします。 
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追

加

機

能 

 

 

 

 

  

条件を指定し、「検索」をクリックします。 

登録したい項目の処理にチェックを入れて「登録」

をクリックします。 
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能 

 

【長期客の次回商談予定日を必須に】 

● 長期客を登録する際の「次回商談予定日」が必須になりました。 

■問合情報＞タブ「打合履歴」＞追客リスト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

長期客にチェックを入れた場合、次回商談予定日が

必須となります。 

次回対客予定日を過ぎると問合管理のタブ「長期客」

にアラートを表示します。 

追客結果を登録すると、アラートが消えます。 
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追

加

機
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【工事部位に「自社施工」を追加】 

● 顧客の工事部位で「自社施工」を選択できます。 

■顧客情報＞タブ「工事部位」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

タブ「工事部位」をクリックします。 

「+追加する」をクリックします。 

種類で「自社施行」を選択できます。 
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機
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【顧客情報にフリー項目を追加】 

● 顧客情報に項目を自由に追加できます。 

■右上歯車＞マスタ情報＞タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「顧客情報入力」をクリックします。 

「項目追加」をクリックします。 

項目を入力し、「登録」をクリックしま

す。 
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「単一選択」「複数選択」の項目の場合は、「選

択肢追加」をクリックします。 

選択肢を作成し、「登録」をクリックします。 
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【メール送信の初期値設定】 

● 追客時などのメール送信の初期値を設定できます。 

■右上歯車＞マスタ情報＞タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

  

「テンプレートファイル」をクリックすると、

エクセルファイルをダウンロードします。 

「メール設定」をクリックします。 
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能 

 

 

 

 

  

「編集」をクリックします。 

チェック「あり」または「なし」を選択

し、「登録」をクリックします。 
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【合計請求書を追加】 

● 帳票に合計請求書を追加しました。 

■左メニュー「印刷」＞タブ「入金・原価」＞入金情報 

 

 

 

 

  

期間を指定し、「合計請求書」を出力しま

す。 

顧客ごとに指定期間内に引渡をした現場の請求

書が作成できます。 
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追

加

機

能 

【非課税対応】 

● 見積明細と予算の追加画面に「非課税」を追加しました。 

① 見積明細画面 

■見積リスト＞「詳細」＞明細追加 

 

  

「非課税として扱う」にチェックを入

れると、税率を 0％で計算します。 
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② 予算追加画面 

■タブ「粗利推移」＞「実行予算」 

 

  

「非課税として扱う」にチェックを

入れると、税率を 0％で計算します。 
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追
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能 

③ 予算確定後の内容変更の予算追加画面 

■タブ「粗利推移」＞「内容変更」＞「詳細」 

 

  

「非課税として扱う」にチェックを

入れると、税率を 0％で計算します。 
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④ 契約情報編集画面 

●契約内に非課税の項目がある場合に、入金額の税額調整ができます。 

■タブ「契約情報」＞契約情報「編集」 

  

非課税項目の有無を選択できます。 
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入金項目に税額が別表示されます。 

また「編集」から税額の編集が可能です。 
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―2019年 7月更新分― 

【予算確定前の内容変更に紐づく予算の判別】 

● 予算確定前に内容変更から取り込んだ予算の判別ができるようになりました。 

■左メニュー「契約管理」＞契約情報＞タブ「粗利推移」 

 

 

 

 

 

 

【未使用項目での検索】 

● マスタで「未使用」にした項目での検索が可能です。 

■左メニュー「検索」 

 

 

 

 

  

「詳細検索」をクリックします。 

「選択」をクリックします。 

選択した内容変更に基づく予算が色付けされま

す。 
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【工事場所を複数登録する】 

● 問合情報登録・編集画面または契約情報登録・編集画面で工事場所を複数登録できるようになりました。 

■左メニュー「問合管理」＞問合情報＞タブ「問合情報」または 

左メニュー「契約管理」＞契約情報＞タブ「契約情報」 

  

① 「編集」をクリックします。 

②その他工事場所の「選択」をクリックします。 
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③未設定の工事場所の一覧から設定したい項目にチ

ェックを入れます。 

④「設定」をクリックします。 

⑤設定済み工事場所に項目が設定さ

れます。 

⑥「登録」をクリックします。 

設定済み工事場所から解除する場合

は、チェックをして「解除」をクリッ

クします。 



 

- 120 - 

 

 

 

追

加

機

能 

 

 

 

 

  

⑦その他工事場所に追加した工事場

所の件数が表示されます。 
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【パターン見積機能を追加しました】 

● ベースの見積を基に、明細のパターンを変更して複数の見積を作成できるようになりました。 

【例】塗装工事で塗料の種類により見積を数パターン作成する 

   ・ベース：足場組立・養生 

   ・パターン：塗料 A・塗料 B 

 

①パターン見積マスタを作成します。 

■右上歯車＞マスタ情報＞マスタリスト＞見積情報 

 

 

 

「パターン見積マスタ」をクリックし

ます。 

「項目追加」をクリックします。 
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●パターン見積マスタ明細作成画面が開きます。【ベース見積画面】 

① ベース、パターンの切り替えができます。新規パターンを作成する際は「+」をクリックします。パター

ンは複数作成が可能です。 

②備考を更新します。 

項目を入力し「登録」をクリックします。 

「*」は必須項目です。 
「詳細」をクリックします。 

① 

② 

③ 
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③見積明細を作成します。通常の見積明細と同様に作成ができます。 

  

●パターン見積を作成します。 

 

 

 

① ベース、パターンの切り替えができます。新規パターンを作成する際は「+」をクリックします。パター

ンは複数作成が可能です。 

② パターン名を変更します。 

③ 作成中のパターンを削除します。 

④ 備考を更新します。 

⑤ 見積明細を作成します。通常の見積明細と同様に作成ができます。 

 

 

 

 

「+」をクリックします。 

① 

② ③ 

④ 

⑤ 
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●案件にパターン見積を反映します。 

■案件＞問合情報・契約情報＞打合履歴 

 

 

 

 

 

 

 

① 「+追加する」をクリックします。 

②「選択」をクリックします。 

③選択したパターン見積が反映します。 

「見積作成」をクリックします。 
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④見積リストにパターン毎の見積が反映しま

す。 
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【見積の一覧印刷を追加しました】 

● 複数の見積の工事内容・金額を一覧で提示できるようになりました。 

● ■案件＞問合情報・契約情報＞打合履歴 

 

 

 

 

 

 

 

① 見積にチェックを入れます。 

②「一覧印刷」をクリックし

ます。 
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複数の見積の工事内容・金額を一覧で提示でき

ます。 
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―2019年 10月更新分― 

【入金メニュー画面の検索結果の出力】 

● 入金メニュー画面の検索結果の出力ができます。 

■左メニュー「入金」＞タブ「予定」または「実績」 

 

 

 

 

  

「印刷」をクリックします。 
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【見積書の有効期限のマスタ登録】 

● マスタで見積書の有効期限を登録できます。 

■右上歯車マーク＞「マスタ情報」＞タブ「マスタリスト」＞「見積有効期限」 

 

 

 

■問合情報・契約情報＞タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」＞「見積情報編集」 

 

  

① 「項目追加」をクリックします。 

② 情報を入力し「登録」をクリックします。 

③ 該当の情報の「選択」をクリックします。 
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【工程管理マスタの登録】 

● 工程表をマスタ機能を登録できます。すでにパターン化されている工事の工程表は事前に工程表マスタに

ご登録いただくと便利にご利用いただけます。 

■右上歯車マーク＞「マスタ情報」＞タブ「マスタリスト」＞「工程管理マスタ」 

 

 

 

 

② 「項目追加」をクリックします。 

① 情報を入力し「登録」をクリックします。 

③ 「詳細」をクリックします。 
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⑥ 「編集モードに変更」をクリックします。 

④ プルダウンから業種を選択し「追加」をクリックします。 

⑤ 該当する日付の枠をクリックします。 

⑦ 情報を入力して「登録」をクリックすると、工期が登録されます。

⑥～⑦の作業を繰り返して工程表を完成させてください。 
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【工程管理マスタの工程表への取り込み】 

● 工程管理マスタに登録した情報を各工程表に取り込むことができます。 

■契約情報＞左メニュー「現場工程管理」 

■問合情報・契約情報＞タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」＞「工程管理」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「編集モードに変更」をクリックします。 

② 「マスタ取込」をクリックします。 

④ 取り込みたい「工程管理マスタ」を選択します。 
⑤ 工期の開始日を選択します。 

⑥ 「取込」をクリックします。 

⑧  マスタ取込ができました。 
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―2020年 1月更新分― 

【発注メール送信の送信内容テンプレート設定】 

● 発注メール送信の送信内容をテンプレートとして設定できます。 

■右上歯車マーク＞「マスタ情報」＞タブ「マスタリスト」＞「発注送信内容」 

 

 

 

 

①「項目追加」をクリックします。 

②内容を入力して「登録」をクリックします。 
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■「契約情報」＞タブ「粗利推移」＞「発注書」＞「送信」 

  

①該当のテンプレートの「選択」をクリックします。 

②「確認」をクリックし、送信してください。 
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【発注メール送信に任意の CCを追加】 

● 発注書メール送信に任意の CC を追加できるようになりました。 

■「契約情報」＞タブ「粗利推移」＞「発注書」＞「送信」 

 

※社員リストに登録されているアドレスが選択肢として表示されます。 

 

  

①CC に追加したいアドレスをクリックして選択します。 

②「確認」をクリックし、送信してください。 

②「CC へ追加」をクリックします。 
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【数量グループマスタの登録】 

● 数量グループを追加することができるようになりました。数量グループを登録することによって、パター

ン見積を作成する際にパターンごとに数量を登録する手間が省けるようになりました。 

■右上歯車「マスタ情報」＞タブ「マスタリスト」＞「数量グループマスタ」 

 

 

 

 

  

⑤ 「項目追加」をクリックします。 

②内容を入力して「登録」をクリックします。 
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【パターン見積機能での数量グループの使用】 

● マスタに登録した数量グループをパターン見積機能で使用できるようになりました。 

■「契約情報」＞タブ「打合履歴」＞「パターン見積リスト」＞「詳細」 

 

①「数量グループ設定」をクリックします。 

②各現場の数量を入力して「登録」をクリックします。 
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③ ②で設定した数量が反映します。 



 

- 140 - 

 

 

 

追

加

機

能 

●見積明細ごとに数量グループを指定することができます。 

■契約情報」＞タブ「打合履歴」＞「パターン見積リスト」＞「詳細」＞各明細「編集」 

 

※明細で数量グループを選択すると、数量は自由に入力することができなくなります。 

  

①数量グループを選択します。 

②「登録」をクリックします。 
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―2020年 5月更新分― 

【契約時の工事内容テンプレート設定】 

●契約登録時・編集時の工事内容に対してテンプレート文章が登録ができるようになりました。 

■右上歯車マーク＞「マスタ情報」＞タブ「マスタリスト」＞「工事内容コメント」 

 

  

① 「項目追加」をクリックします。 

② 内容を入力して「登録」をクリックします。 
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■「契約情報」＞タブ「契約情報」＞「契約内容」＞「編集」 

 

 

  

① 該当のテンプレートの「選択」をクリックします。 

② ①で設定したコメントが反映します。 

③ 「登録」をクリックします。 
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―2021年 2月更新分― 

【問合アラート設定】 

● マスタで問合管理画面のアラートの条件設定ができるようになりました。 

■右上歯車マーク＞「マスタ情報」＞タブ「マスタリスト」＞「問合アラート設定」 

 

① 「編集」をクリックします。 

② 条件と色を選択して「登録」をクリックします。 
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設定された条件で問合管理にアラートが表示されます。 

※追客時に次回商談日時が入っていない場合もアラートが表示されます。 
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【一括入金機能】 

● 入金予定検索画面で一括入金ができるようになりました。 

■「入金」＞タブ「予定」 検索後、入金日・入金方法・手数料を入力して「登録」 

※手数料が 0 の場合は 0 を入力しないと登録できません。 

 

  

① 入金日・入金方法を選択し、手数料を入力し、 「登録」をクリックします。 
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【手数料検索機能】 

● 一括入金をした手数料を検索し、確認ができるようになりました。 

■「入金」＞タブ「手数料」＞「登録日」を入力し「検索」 

 

 

  

① 登録日を入力し「検索」をクリックします。 

② 手数料が間違っていれば、こちらで一括入金の削除

ができます。 
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【段階承認機能】 

●マスタで見積承認・原価確定・内容変更・キャンセル・解約の承認時の段階承認の設定ができるようにな

りました。 

■右上歯車マーク＞「マスタ情報」＞タブ「承認フロー」 

 

 

 

① 「項目追加」をクリックします。 

③ 追加した項目の「詳細」をクリックします。 

② 並び順・下限金額・上限金額・粗利率を入力し、

対象にチェックを入れて「登録」をクリックし

ます。 
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④ 段階と権限を設定し「追加」をクリックします。 



 

- 149 - 

 

 

 

追

加

機

能 

■検索＞タブ「承認待ち」 から承認者が未承認の案件の検索ができます。 

 

■１段階から順番に該当の権限の方が承認できます。 

 

 

  

② 「承認画面へ」をクリックすると該当の

案件の承認画面へジャンプします。 

① 店舗と社員を選択し「検索」をクリックします。 

承認の日付を入力し「登録」をクリックします。 
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【ログ抽出機能】 

● 印刷から操作ログが抽出できるようになりました 

■左メニュー「印刷」＞タブ「システムログ」 

 

 

 

 

 

 

  

左メニュー「印刷」をクリックします。 

「システムログ」タブをクリックします。 

① 抽出したいログを選択します。 

② 集計期間を絞り「ダウンロード」をクリックします。 
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【入金メニュー検索条件】 

● 入金メニュー画面の検索条件が追加されました。 

■「締処理済の表示」の他に、「請求書発行済の表示」「引渡済の表示」の条件が追加されました。 

 

  

テキストファイル形式で、 

操作ログが抽出されます。 

① 請求書発行済を非表示 

請求書発行済を表示 

全てを表示 

の選択ができます。 

② 引渡済を非表示 

引渡済を表示 

全てを表示 

の選択ができます。 
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―2021年 7月更新分― 

【Cuenote連携】 

● Cuenote（メール配信ツール）との連携ができるようになりました。 

※別途 Cuenote のお申込みが必要です。 

■連携作業（※SAKSAK との連携の前に、Cuenote のログインをしてください。） 

 

 

 

 

 

歯車マークをクリックします。 

① 「外部サービス」をクリックします。 

②「設定」をクリックします。 

③API ユーザ名・API パスワード 

CuenoteURL・ワークエリア 

を入力し「登録」をクリックします。 
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■アドレス帳作成・更新及び連絡リスト入力 

 

 

 

① 左メニュー「ラベル」をクリックします。 

②赤枠で囲われたボタンのいずれかをクリックし、

メール配信をしたい抽出条件を選択します。 

③抽出条件を選択後、「検索」をクリックします。 
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④メール配信をする顧客に選択チェックを入れて、 

「メール配信」をクリックします。 

⑤新規でアドレス帳を作成する場合は一番下の四角

で囲われているものにチェックを入れて（新規作

成）のところにアドレス帳の名前を入力し、「登録

実行」をクリックしてください。（アドレス帳は 4

件まで作成できます。） 

すでに登録されたアドレス帳を更新する場合は該当

のアドレス帳にチェックを入れて「登録実行」をク

リックしてください。 
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⑥引き続き一括で連絡入力する場合は「連絡入力」

をクリックします。 

 

⑦連絡内容を入力し「登録」をクリックすると、 

一括で連絡入力が完了します。 
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※メール配信設定は Cuenote 側で行ってください。Cuenote の操作方法につきましては Cuenote サイト内

にあるマニュアルをご参照くださいませ。 

  

⑦⑤で作成したアドレス帳は Cuenote のアドレス

帳に反映されます。 
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【Dropbox連携】 

● Dropbox Business との連携ができるようになりました。 

※別途 Dropbox Business のお申込みが必要です。 

※Dropbox Business の開通後、SAKSAK との連携作業がございますので DATAKIT までお申しつけくだ

さい。 

■連携作業（※管理者のみ）  

 

 

 

 

 

 

① 歯車マークをクリックします。 

②「外部サービス」をクリックします。 

③「連携」をクリックします。 

④Dropbox の ID とパスワードを入力

し、「ログイン」をクリックします。 
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⑤「次へ」をクリックします。 

⑥「許可」をクリックします。 
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⑦以下を入力し、「登録」をクリックします。 

キャッシュ有効期限：DropboxAPI から取得した情報を一時保存する期間 

管理者社員コード：SAKSAK の管理者の社員コード 

ルートフォルダ名：Dropbox で作成した SAKSAK 連携用に使用するチームフォルダ名 

既定のサブフォルダ：顧客・問合せ・契約ごとに作成する既定のサブフォルダ名をカンマ区切りで設定 
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■連携作業（※管理者以外の設定） 

 

 

 

 

 

① 歯車マークをクリックします。 

② 「マスタ情報」をクリックします。 

⑤ 連携する社員を検索します。 

⑥ 「Mail」を Dropbox のユーザーアドレスにして登録します。 

③ 「社員リスト」タブを開きます。 

④ 「詳細」をクリックします。 
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■Dropbox フォルダ構成 

 

  

SAKSAK 連携用ルートフォルダとして作成したチームフォルダが頭

に表示されます。 

チームフォルダ以下に顧客・問合せ・契

約ごとのフォルダを自動作成します。 

（作成済みのフォルダと連携する機能

はありません。） 

フォルダ名は 

<顧客番号>_<顧客名１＋敬称１> 

<問合番号>_<現場名> 

<契約番号>_<現場名> 
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■Dropbox 連携画面：顧客 

 

■Dropbox 連携画面：問合 

 

■Dropbox 連携画面：契約 

 

 

② 顧客情報＞「添付」タブを開きます。 

① フォルダ名もしくは Dropbox ロゴをクリック

すると Dropbox にリンクします。 

① 問合情報＞「添付」タブを開きます。  

② フォルダ名もしくは Dropbox ロゴをクリック

すると Dropbox にリンクします。 

① 契約情報＞「添付」タブを開きます。  

② フォルダ名もしくは Dropbox ロゴをクリック

すると Dropbox にリンクします。 
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―2022年 6月更新分― 

【見積編集モードに一覧表示編集を追加しました】 

● 見積編集モードに一覧表示編集が追加されました 

業種・工事部位にかかわらず、入力した順で明細が表示されます 

 

■打合履歴＞見積リスト＞「追加する」 

 

 

 

 

 

  

① 一覧をクリック 

②入力フォームでは工事部位業種ともに入力が可能になります。 

③業種・工事部位ごとに明細の絞り込みが可能です。 
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【見積編集モードの業種・部位のドロップダウンがコンボボックスになりました】 

● 工事部位・業種のプルダウンに文字を入力すると、 

入力した文字にマスタに登録してある部位・業種絞り込んで選択できます 

 

 

■打合履歴＞見積リスト＞「追加する」＞見積編集モード 

 

 

 

  

① 工事部位・業種のプルダウンに文字を入力。 

② 工事部位・業種マスタに登録してある部位・業種絞り込んで選択できます。 
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【見積編集モードの明細並び替えがドラッグ＆ドロップで可能になりました】 

● ドラッグしたまま明細を移動させて、ドロップすると明細の並び替えが完了します 

 

■打合履歴＞見積リスト＞「追加する」＞見積編集モード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② ドラッグでで明細を選択し、明細を移動させます。 

明細の選択解除は「Esc」

ボタンで可能です 

 

② ドロップすると明細の移動が完了します。 
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【タブをダイアログ化しました】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【ダブルクリックで編集、数量を引き継ぐようになりました】 

新規登録で上の行と同じ単位を選択すると、上の行から数量をコピーします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

別タブ表示していた画面をポップアップダイアログへ変更しました 

③  

例：見積編集モード：パーセントダイアログ 

※歩掛・端数処理・見積検索・マスタ検索・インポートもポップアップダイアログへ変更しました 

2 
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【見積申告済のレイアウトを変更しました】 

 

 

 

◦ 変更前(5.24)の状態

 

◦ 変更後（5.26） 

 

 

「〇開く」の位置を「閉じる」の真下に変更しました 

 

 

④  
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【明細グループを編集すると、メイン画面表示を即時更新するようになりました】 

 

 

【明細グループごとに追加ボタンを配置しました】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

明細グループごとに追加ボタンを配置しました 

 

⑤  

追加してグループの名称変更 

コントロールを表示します 

三点リーダーにカーソルを 

合わせて表示します 
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【明細グループごとに追加ボタンを配置しました】 

 

 

 

 

 

【サブグループとは…】 

いわゆる中項目のことです。5.26 バージョンアップでサブグループが追加されました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

グループのバーなし 

サブ 

グループ 

(中項目) 

大項目 
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【見積明細書の帳票が増えました】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見積明細書 と 見積明細書(表紙+明細）の 

【印刷方向－横向き】に 

 

サブグループに適応した帳票が 4 種類ずつ増えております。 

よろしければお試し下さい。 



 

- 171 - 

 

 

 

追

加

機

能 

【見積明細追加－見積検索の仕様を変更しました】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索した文字が摘要に含まれていれば、検索結果に表示します 
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【見積編集モード画面について】 

≪小計画面≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪明細編集画面≫ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

折り畳み／展開表示 折り畳み／展開表示 
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【見積明細画面の変更点】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.26 バージョンアップで、デフォルトの表示を一覧表示から業種集計に変更しました 
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【アカウントロック機能の追加】※マスタ管理者のみの機能 

セキュリティ強化の観点から、アカウントロックの機能を追加しました。 

 

◦ アカウントロック設定 

◦ マスタ情報＞ユーザー情報＞設定に追加 

◦ パスワードの間違えから０～ｎ回でロックをかけるか設定できます（0 はロック制限なし） 

◦ アカウントロックの解除 

◦ 社員情報画面でロック解除を実行します 

◦ 該当アカウントへメールを通知します（メールアドレスが未登録の場合は実行不可） 

◦ メールのリンクからパスワード変更画面が開きます 

パスワード変更後にログイン画面を表示します 

 

 

 

【アカウントロック画面】 

 

更新解除の処理 

・ロック解除データの生成 

（すでにロック済解除データが存在する場合 

 は有効期限を延長します） 

・ロック解除キーと解除画面の URLを 

メールで送信します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ロック状態・ロック解除メール送信などの状態がわかるアイコ

ンを追加しました 

ロック解除ボタンを追加 

ロックされている場合のみ表示します 

ロック解除 

【アカウントロック解除の流れ】 

社員がログイン失敗回数が制限値をオーバーした場合 

         ↓ 

システムがログインアカウントをロックし、 

管理者へメール通知します 

         ↓ 

管理者はロック解除メールを受信されたら、 

社員マスタから該当社員を検索してロック解除を 

実行してください 

         ↓ 

システムがロック解除キーを発行して社員へ 

メール送信します 

        ↓ 

社員はメールのリンクからロック解除画面を表示して 

処理を行ってください 
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【アカウントロック解除画面】 

メールのリンクから下記の画面が表示されますので、ID と新しいパスワードを入力後に更新ボタンを 

クリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【パスワードの有効期限のルール】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

更新 

• 新パスワード／確認パスワードの一致 

• ログイン ID に該当する社員データの有無 

• ログイン ID と社員番号に該当するロック解

除データの有無 

• ロック解除データの有効期限 

• ロック解除データの削除 

⚫ 社員登録 ／ パスワード変更時に変更日時を記録します 

◦ 設定値が 0の場合は有効期限なし 

◦ 設定値が 1以上の場合は処理実行時の日時＋設定期間（ヶ月）を保持します 

⚫ ログイン時に有効期限をチェック 

◦ 設定値が 0の場合は有効期限なし 

◦ 設定値が 1以上の場合は変更日時＋設定期間（ヶ月）と現在日時を比較してチェックします 

⚫ 設定値を変更した場合 

◦ 0から 1以上への変更時は設定変更時点をパスワード変更日時とします 

（パスワード有効期限の既定は 0とする、有効期限は利用開始時点から算出するため） 

◦ 1以上から 0への変更時は特に処理なし 
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【ログの種類を追加しました】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【印刷－システムログへ［印刷ログ］を追加しました】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ ログイン実行ログ 

◦ 目的：不正ログインの検知のため 

◦ ログインの成否に関わらずログインを実行された記録を残します 

⚫ 検索ログ 

◦ 目的：不正な個人情報取得が行われた場合の追跡調査のため 

◦ 検索条件を記録します 

⚫ 検索結果操作ログ 

◦ 目的：不正な個人情報取得が行われた場合の追跡調査のため 

◦ 画面に表示された検索結果のキー値（顧客番号など）を記録します 

⚫ 印刷・ダウンロードログ 

◦ 目的：不正な個人情報取得が行われた場合の追跡調査のため 

◦ ラベル印刷／マスタダウンロード／その他印刷 
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【マスタダウンロード（データ種類/項目 追加を増やしました）】 ※マスタ管理者のみの機能 

ダウンロードメニューに『入金実績情報』を追加しました 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【制限値マスタができました】 ※マスタ管理者のみの機能 

 

 

データ種類に「入金実績情報」を追加 

出力項目は「入金情報」と合わせます 

抽出条件は入金日とします 
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【媒体入力画面のレイアウトを変更しました】  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【媒体編集時に入力できる文字数を増加しました】  

 

 

 

 

 

 

 

① 媒体を表示する画面のレイアウトを修正しました 

5.26 バージョンアップ後の画面 

5.24 までの画面 

② マスタ>顧客情報＞媒体で追加、編集できる文字数を 25字から 50字に増加しました 
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―2022年 11月更新分― 

【インボイス対応について】 

①適格請求書発行事業者登録番号の入力欄をマスタのユーザー情報に追加しました 

②業者リストに適格請求書発行事業者登録番号の入力欄を追加しました 

③顧客向け請求書（標準仕様）のインボイス対応バージョンを追加 

④業者向けの請求書付き発注書（標準仕様）のインボイス対応バージョンを追加  

※ユーザー情報・業者情報から登録番号を引き込む仕様となります 

 

 

① マスタ＞ユーザー情報 に適格請求書発行事業者番号を入力する欄を追加しました 

 

 

② マスタ＞業者リスト＞業者情報 に適格請求書発行事業者番号の入力欄を追加しました 
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③ ④インボイス対応関連の帳票を追加しました 
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【見積マスタの業者リストのデータを一括で登録できる機能を追加しました】 

【エクスポートの手順】 
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業者マスタからエクスポートしたデータを加工する際は、下記のリンクから 

Excel のテンプレートファイルをダウンロードしてください。 
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【インポートの手順】 
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―2023年 7月更新分― 

【添付書類に取引情報を登録できるようになりました】 

添付書類（顧客・問合・契約全て）登録時に、取引先・取引年月日・取引金額が登録できるようになりま

した。 

 

■顧客情報（または問合情報・契約情報）＞「添付」＞「追加する」 

 

 

 

 

 

① 追加するをクリ

ック 

② 登録日・タイトル・取引先・

取引年月日・取引金額を入力

し、ファイルと選択し登録を

クリック 

① 編集する場合は編集をクリック 
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※取引金額などが入った添付書類は一度登録すると削除することができません。 

編集をすると１版、２版と履歴が残るようになりました。リストの一番上が最新のものとなります。 

2023.11 Ver.5.29 以降、削除が可能となりました。 

 

 

 

 

※取引金額などの情報が不要な場合は書類名称を「その他書類」を選択すると入力を省略できます。 

 「その他書類」は削除が可能です。 

（「その他書類」以外でも後述するマスタの設定で、「取引先の自動引き込み元」を「設定なし」にしたものは

取引金額の情報を省略したり、削除することができます。）  

② 内容を変更またはファイルを差し替えて

登録をクリック 

添付書類変更履歴のダウンロードをクリックすると、今までの差し替え

した書類から現行の書類が一括で zip ファイル形式でダウンロードされ

ます。 
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【添付書類を検索できるようになりました】 

●取引先・取引金額・取引年月日などを入力して添付書類の検索ができるようになりました。 

■「検索」＞「添付書類検索」 

 

 

 

その他書類で登録した場合は編集画面上に削除ボタン

が表示されます。 

タイトル・ファイル名・取引先・取引日・取引金額な

どを入力して検索をクリックすると、添付書類リスト

に検索結果がヒットします。 
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検索結果の下のダウンロードをクリックすると、検索

結果でヒットした添付書類が一括で zip ファイル形式

でダウンロードされます。 
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【マスタで添付書類の設定ができるようになりました】 

■「マスタ情報」＞「マスタリスト」＞その他＞「添付」 

 

検索結果の下のリストをダウンロードをクリックする

と、検索結果でヒットした情報が一括でテキストファ

イル形式でダウンロードされます。 
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―2023年 11月更新分― 

【取引金額などが入った添付書類の削除ができるようになりました。】 

その他書類以外の書類名称で登録し、取引年月日や取引金額などが入った添付書類でも削除ができるようにな

りました。 

■「添付」＞添付書類「編集」＞添付書類編集画面「削除」＞添付書類削除確認画面「削除」 

① 添付書類設定の画面下の項目追加をクリックしま

す。 

② 並び・書類名称を入力し、取引先の引き込み元を

選択し、登録します。（※設定なしを選択する

と、取引日や取引金額などの入力を省略し、書類

の登録のみとなり変更の履歴は残りません。） 
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【削除した書類の復元ができるようになりました。】 

■検索＞「添付書類検索」＞削除済みのみ検索にチェック「検索」＞「復元」＞復元先選択後「復元」 

① ①添付タブを開きます。 

②削除したい書類の「編集」をクリック

します。 

③「削除」をクリックします。 

④確認画面が表示されるので再度「削除」を

クリックすると削除が完了します。 
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① 検索＞添付書類検索タブを開きます。 

②削除済みのみ検索にチェックを入れ検索をクリッ

クします。 

③復元したいファイルの「復元」をクリックします。 

④復元先を選択し、復元をクリックします。 

※元の契約情報や問合情報や顧客情報がある場合

はその情報が復元先に表示されます。 

既に削除済みの場合は他の復元先を指定します。 
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【発注書の保存ボタンが追加されました。】 

発注書の保存ボタンが追加され、保存をクリックすると添付タブの添付書類およびお使いの PC に発注書の

PDF データが保存されるようになりました。(※マスタの設定方法を次ページにて記載しております。) 

 

 

【発注書の自動保存のマスタ設定方法】 

■右上歯車マーク＞「マスタ情報」＞「ユーザー情報」＞設定「編集」 

⑤復元先に添付書類が復元されました。 

① 処理にチェックを入れ、保存をクリックすると、 

添付タブと PC に発注書の PDF データが保存されます。 

保存済みの発注書にはクリップマークが表示され、、マークをクリ

ックすると添付タブのページへジャンプします。 
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【請求書入力画面上で請求書の添付ができるようになりました。】 

■「請求・支払」＞「請求書入力」＞「添付書類」 

自動保存を「する」…添付タブと PC の両方に発注書データ

が保存されます。 

自動保存を「しない」…PC のみに発注書データが保存されま

す。 
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こちらで業者からの請求書のデータを添付して登録をする

と、契約の添付タブに保存されます。 

添付を必須にするか任意にするかの設定はマスタで設定する

ことができます。 
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【請求書入力時の添付のマスタ設定方法】 

■右上歯車マーク＞「マスタ情報」＞「ユーザー情報」＞設定「編集」 

 

請求書入力時に添付書類を登録するとクリップマーク

が表示され、マークをクリックすると契約の添付タブ

のページへジャンプします。 
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【締め処理後に添付書類の登録の可否の設定ができるようになりました】 

マスタで締め処理後の添付書類の登録のできる・できないの設定ができるようになりました。 

■右上歯車マーク＞「マスタ情報」＞「ユーザー情報」＞設定「編集」 

「必須にする」…請求書入力時にファイルの添付がされてい

ないと請求書入力が完了できないので、もれなく添付したい

方は「必須にする」を推奨します。 

「任意にする」…請求書入力時にファイルの添付がされてい

なくても請求書入力を完了することができます。 
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「できる」…締め処理後も添付書類の登録ができます。 

「できない」…締め処理後は添付書類の追加ボタンがグレー

アウトされ登録できなくなります。 
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【追加機能】 

【入金手数料の課税対象・非課税を選択できるようになりました。】 

入金手数料を支払方法によって、課税対象にするかどうかを選択できるようになりました。 

■各顧客の契約ページ＞「経理情報」＞入金予定の処理欄「編集」＞「手数料」＞チェックボックス「非課税」 

 

 

 

 

 

 

 

②編集ボタンをクリック 

② 経理情報タブを開きます。 

③非課税をクリックしてチェックを入れます。 

 (例：手数料 550 円で入力) 



 

- 199 - 

 

 

 

追

加

機

能 

 

 

〈非課税にチェックがあるもの〉 

課税対象外として、ユーザー設定の原価の表示設定が税抜きでも税込みでも、税額を引かず手数料に 

入力されている額がそのまま原価に計上されます。 

 

 

 

 

 

④登録ボタンをクリック 

税抜の場合 

①歯車をクリックして、 

 「マスタ情報」をクリック 

④設定の入金手数料を原価に加える

にしている場合 

 

③粗利計算の原価を税抜きにしてい

る場合 
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〈非課税にチェックがないもの〉 

課税対象として、ユーザー設定で原価の表示設定が税抜きの場合は手数料に税率をかけた税額を引いて 

原価に計上されます。税込み表示であれば手数料に入力された合計の金額が表示されます。 

 

 

 

 

④設定の入金手数料を原価に加える

にしている場合 

 

③粗利計算の原価を税抜きにしてい

る場合 

 

⑤手数料に税率をかけた税額を 

引いて原価に計上 

 

税抜の場合 

税込の場合 

①粗利計算の原価を税込みにしてい

る場合 

 

②手数料に入力された合計の手数料

を表示 
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〈原価確定画面の入金手数料〉 

原価確定画面の入金手数料はユーザー設定で原価が税抜表示であれば税抜の手数料の合計額（非課税の場合、

税額は引かないで計上）を、税込表示であれば手数料に入力された合計の手数料を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

税込の場合 

①粗利計算の原価を税込みにしてい

る場合 

 

②手数料に入力された合計の手数料

を表示 

税抜・非課税の場合 

税抜手数料分が表示されます 

税抜・課税の場合 

税額を引かずにそのまま手数料に計上されます。 
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税込の場合(課税・非課税どちらでも) 

 

手数料に入力されている金額がそのまま表示されます。 
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【予算確定時に業者を必須入力にするユーザー設定が追加されました】 

● 予算確定時に業者を必須入力にすることで、発注時に変更できないよう変更する設定が、ユーザー情報に

追加されました。 

■「マスタ情報」＞「ユーザー情報」 

 

 

 

 

 

 

 

 

➀歯車マークをクリックします。 

➁マスタ情報をクリックします。 

③ユーザー情報をクリックします。 

④設定の編集をクリックします 
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※マスタのユーザー情報で予算確定前に発注が「できる」に設定しますと、業者登録必須のチェックに関わら

ず発注出来るようになってしまいます。そのため、予算確定前の業者登録を「必須にする」場合、予算確定前

に発注が「できる」には設定出来ない仕様に変更しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■「粗利推移」＞「実行予算」 

 

 

⑤予算確定前の業者登録を「必須にする」に変更登

録します。※必須にした場合、予算発注時の業者変

更は出来ません。 
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業者が予算申告・予算確定前に登録されていない場

合、予算申告・確定画面に移動すると以下のエラー

が表示されるようになります。 
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■「粗利推移」＞「実行予算」＞「発注書」 

 

 

 

 

 

予算確定時の業者登録を必須にした場合、発注書作

成のプルダウンメニューで業者の変更をすることは

出来ません。 


