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【追加機能】 

※2016 年 2 月更新分 

●工程管理 

・現場別工程表が追加されました。 

・担当者別工程表が追加されました。 

 

●追客専用のスマホ版サイトができました。 

・アカウント数が無制限でお使いいただけます。（営業・店長・管理者のみログイン可能） 

・外からでも営業の追客が簡単にできるようになりました。 

 

※2016 年 5 月更新分 

●スマホ版の新機能 

・メニューデザインが新しくなりました。 

・参照履歴が追加されました。（最大 5 件まで） 

 

●工程表の新機能 

・担当別のほか、業者別でも工程管理ができるようになりました。 

・見積・実行予算の業種を一括で工程表に取り込めるようになりました。 

・業種を一括で削除できるようになりました。 

・Excel 抽出できるようになりました。 

・備考枠が追加されました。 

 

●グラフ機能 

・SAKSAK のデータをグラフ化できるようになりました。 
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―2016年 2月更新分― 

【現場別工程管理】 

《画面説明》 

 

① 開始日の変更や表示期間の変更ができます。 

② 工事管理情報を表示します。 

③ 工程を表示します。 

※工程の色はマスタ情報の業種で設定できます。 

 マスタ情報に無い業種は青色の固定となります。 

 

 

《工程表作成》 

●工程表を作成できます。 

■問合管理＞現場名＞上部タブ「打合履歴」＞見積リスト＞「詳細」＞「工程管理」 

①  

③ 

②
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※工程管理情報の初期値 

工事名称 見積情報編集＞見積名称 

作成日 見積情報編集＞作成日 

工期 見積情報編集＞工期 

現場管理 現場の主担当者 

※初期値は各見積の工程管理を初めてクリックした時点の情報を引き込みます。 

 以降、見積情報を編集しても工程管理情報は更新されません。 

 

 

  

「工程管理」をクリックします。 

工程表が開きます。 
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《工程表情報編集》 

■問合管理＞現場名＞上部タブ「打合履歴」＞見積リスト＞「詳細」＞「工程管理」 

 

 

①「閲覧」時は情報の登録・編集・削除をすることができません。 

編集するには、「編集モードに変更」をクリックします。 

※表示が「閲覧」から「編集中」に変わります。 

 

  

「工程管理情報編集」をクリックします。 

内容を登録・編集をして 

「更新」をクリックします。 

「編集モードに変更」をクリックします。 

①  
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《業種の登録》 

■問合管理＞現場名＞上部タブ「打合履歴」＞見積リスト＞「詳細」＞「工程管理」 

 

※テキスト入力でマスタ情報に登録していない業種でも直接入力可能です。 

※追加・登録は「編集モード」で行います。 

 

《業種の編集》 

※業種の並び替えはドラックで行います。 

 

 

 

 

  

下矢印をクリックすると 

マスタ情報に登録している業種を表示します。 

「追加」をクリックすると業種が登録されます 

業種をダブルクリックすると編集ができるように

なります。 
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《業種の削除》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ゴミ箱をクリックするとダイアログが表示されます。 

「OK」をクリックすると業種が削除されます。 
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《工程の登録》 

●工程を登録できます 

■問合管理＞現場名＞上部タブ「打合履歴」＞見積リスト＞「詳細」＞「工程管理」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

工程を登録したい業種行の任意の場所をダブルクリック

すると工程新規作成が開きます。 

項目を入力して「登録」をクリックします。 
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《工程の編集・削除》 

※工程を１業種内で重ねることはできません。 

※工期はマウスが⇔の時ドラッグでも編集することができます。 

※日付を変更したい場合は工程をドラッグでも移動することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集したい工程をダブルクリックします。 

内容を入力して「更新」をクリックすると、内容が更

新されます。 

「削除」をクリックすると削除されます。 
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《契約後》 

■契約管理＞契約情報 

 

※契約時に選択した見積の工程表を契約の工程表として引き込みます。 

※契約後の工程表を編集しても契約時に選択した見積の工程表は更新されません。 

 

 

  

「現場工程管理」をクリックすると契約後の工程表が

表示されます。 
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【担当者別工程表】 

《画面説明》 

 

① 担当者別に各現場名が表示されます。 

② 店舗や担当者・契約分類などで絞込みができます。 

③ 担当者別の各現場の工期が表示されます。 

※担当者別工程表は閲覧用の画面となります。担当者別工程表で登録・編集・削除はできません。 

※現場名から各現場の契約情報を開くことができます。 

  

① 

② 

③ 
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《契約分類での絞込み》 

 

※契約分類のチェックボックスを選択しただけでは、画面の表示は更新されません。 

  

表示したい契約分類に☑を入れて、 

表示する期間を選択します。 
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【工程表の印刷】 

《画面説明》 

 

 

《印刷がうまくいかない場合》 

①背景の色が表示されない 

・ブラウザ Google Chrome 

 

 

 

 

工程表を印刷することができます。 

① 

詳細設定の「+」をクリックします。 
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オプション「背景のグラフィック」にチェックします。 
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・ブラウザ Internet Explorer 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

「歯車」をクリックします。 

ページ設定で「背景の色とイメージを印刷する（C）」

にチェックを入れます。 
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①印刷プレビューが表示されない 

・ブラウザ Google Chrome 

・ブラウザ Internet Explorer 

ブラウザで上マウスを右クリックして「印刷（P）」

をクリックします。 

ブラウザ上でマウスを右クリックして「印刷プレビ

ュー（N）」をクリックします。 
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①上部が切れる（ブラウザ Internet Explorer） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

「歯車」をクリックします。 

ページ設定で「背景の色とイメージを印刷する（C）」

にチェックを入れます。 

ヘッダーとフッターの設定を全て「-空-」にします。 
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【スマホ版サイト】 

《ログイン》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ユーザー名・パスワードは PC 版と同じアカウントをご利用できます。 

スマホ・ipad でログイン後、スマホ版 URL をお気に入りに登録いただくと次回以降スムーズにログインでき

ます。（ログインの際はポップアップブロックを OFF に設定してください。） 

PC のログイン画面から「スマートフォン画面へ」

をクリックすると、スマートフォンサイズのログ

イン画面が表示されます 

ユーザー名・パスワードを入力

し、ログインします。 

「PC 用画面へ」を押すと PC 版

に切り替わります。 



 

- 21 - 

 

 

追

加

機

能 

 

《ログインできない場合》 

 

※スマホ用サイトは PC 版のユーザー設定により使用可否が設定されています。（初期値：使用不可） 

ご利用の場合は PC 版画面のマスタ情報＞「ユーザー設定」より設定してください。 

※ユーザー設定の変更にはマスタ管理者の権限が必要です。 
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《メニュー》 

 

メニューをクリックすると、各情報画面を表示します。 

 分類 表示画面 

① 問合管理 問合管理画面に遷移します。 

② 問合検索 問合検索画面に遷移します。 

③ 顧客検索 顧客検索画面に遷移します。 

④ ログオフ SAKSAK をログオフします。 

 

《問合管理》 

 

※未対応の問合・アポイントなし・アポイントあり・初回訪問済・見積提出済・プラン契約が表示されます。 

※自担当で、かつ進行中の案件のみ表示されます 

（店舗・担当者未定の問合せ、キャンセル、問合せのみ、長期客は表示されません。） 

▼をクリックすると、最大 5 件まで

の案件が表示されます。 

ログイン後、初期画面は「問合管理」

が表示されます。 

ログイン後、左上のアイコンをクリック

すると、メニューが表示されます。 

① 

③ 

④ 

② 
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《問合検索》 

■問合管理＞メニュー＞「問合検索」 

 

 

店舗・主担当者・フリーワードで問合せを検索できます。（進行中の問合せ案件のみ検索） 

① 店舗 問合の担当店舗 

② 担当者 問合の主担当 

③ フリーワード 問合の名前・ふりがな・現場名 

 

※注）営業権限でも、すべての問合せを閲覧することができます 

 

  

条件を入れて検索をクリックすると、

問合リストに案件が表示されます。 

① 

② 

③ 

現場名をクリックすると、問合情報

に移行します。 
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《問合情報》 

■問合管理＞現場名＞問合情報 

問合顧客情報・工事情報・現場情報・追客リストが表示されます。 

 

※入力担当者とログイン者が同一であれば、編集・削除が可能です。 

 

「＋」をクリックすると、各項目の

詳細が表示されます。 

「詳細」をクリックすると追客情報

の詳細が表示されます。 

「編集」をクリックします。 
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《追客登録》 

■問合管理＞現場名＞問合情報＞追客リスト 

 

内容を入力し、「登録」をクリックす

ると内容が更新されます。 削除の場合は「削除」をクリック

します。 

「追加する」をクリックします。 
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※入力担当者はログイン者の名前で登録されます。 

（編集・削除は入力担当者のみでしか行えません） 

※次回訪問日時・契約予定日は自動的にスケジュールに反映されます。 

 

※入力した追客情報は、問合情報の追客リストに追加されます。 

項目を入力し「登録」をクリック

すると、追客が登録されます。 
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《顧客検索》 

■問合管理＞メニュー＞「顧客検索」 

 

検索条件 顧客名１・顧客名２・家族情報の名前 

ふりがな１・ふりがな２・家族情報のふりがな 

顧客名に条件を入力して、検索します。 

※検索結果は 100 件まで表示できます。 

現場名をクリックすると、顧客

情報が開きます。 

検索条件を入力し、「検索」を

クリックします。 
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－2016年 5月更新分－ 

《スマホメニュー》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※メニューは、×マーク以外の部分をクリックしても閉じることができます。 

 

《参照履歴》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※案件をクリックすると情報が表示されます。 

※最大 5 件まで表示可能です 

ログイン後、左上のアイコンをクリック

すると、メニューが開きます。 

×マークをクリックすると、

メニューが閉じます。 

右上のアイコンをクリックすると、

参照履歴が表示されます。 
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【業者別工程管理】 

《画面説明》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 業者別に工程表を表示します。 

② 業種や業者・契約分類で絞込みができます。 

③ 担当者別の各現場の工期を表示します。 

※業者別工程表は閲覧用の画面となります。業者別工程表で登録・編集・削除はできません。 

 

《画面表示の切り替え》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工程管理を開き、「業者」タブに切り替えます。 

①  

② 

③ 

プルダウンを開きます。 

「業者・現場ごと」を選択すると、業者と現場名

を表示します。 
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【編集メニューの追加】 

《画面説明》 

 

 

 

 

見積工程表・現場別工程表のメニューに新機能が追加されました。 

①  業種取込 見積・実行予算内の明細の業種種類を一括で取り込みます。 

②  業種一括削除 登録済の業種種類を一括で削除します。 

③  Excel 取得 登録済の工程表を Excel に反映します。 

④  業者を表示 業者名を表示・非表示設定します。 

 

  

③  ① ②  

④  
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《業種取込》 

 

問合顧客情報・工事情報・現場情報・追客リストが表示されます。 

 

※入力担当者とログイン者が同一であれば、編集・削除が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《追客登録》 

■問合管理＞現場名＞問合情報＞ 

 

 

 

  

「編集モードに変更」をクリックします。 

「業種取込」をクリックします。 

見積もしくは予算登録している

業種を一括で取り込みます。 

「登録」をクリックします。 

確認画面が開きます。 



 

- 32 - 

 

 

追

加

機

能 

《業種一括削除》 

■工程表＞「編集モードに変更」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「業種一括削除」をクリックします。 

「削除」をクリックします。 

確認画面が開きます。 

入力した業種がすべて削除

されます。 
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《Excel 取得》 

■工程表＞「編集モードに変更」 

 

 

 

 

 

 

専用の Excel が立ち上がります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「工程表テンプレート」の位置に合わせて、工程表を作成します。 

 

「Excel 取得」をクリックします。 

「メインシート」をクリックします。 

「工程表を表示」をクリックします。 
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《工程表テンプレート》 

工程表のテンプレートを変更すると、表示位置などを変更することができます。 

例） 

 

 

－変更箇所－ 

・F 列を長めにとる 

・作成日を削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

テンプレートの様式が反映されます。 

 

  

「工程表を表示」をクリックします。 
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《業者を表示》 

■工程表＞「編集モードに変更」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「業者を表示」をクリックして、

チェックを外します。 

業者名を非表示にします。 
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《備考入力》 

■工程表＞「編集モードに変更」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工程表に備考枠を表示します。 

※印刷プレビューにも印字されます 

  

「工程管理情報編集」をクリックします。 

備考欄に入力し、「更新」をクリッ

クします。 
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【グラフ】 

 

 

 

  

左メニュー「グラフ」をクリックします。 
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※グラフ種類は下記の 10 種類です。 

・前年比_完工予定金額 

・前年比_粗利額 

・担当者別_完工予定金額 

・担当者別_粗利額 

・発生源別_問合せ件数 

・発生源別_問合せ件数新規 

・発生源別_問合せ件数 OB 

・発生源別_契約件数 

・発生源別_契約件数新規 

・発生源別_契約件数 OB 

 

 

 

 

 

 

 

 

グラフ種類をプルダウンから選択します。 
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クリックすると店舗→担当者→案件の詳

細を確認できます。 

店舗別・社員別での絞込みができます。 集計期間を設定できます。 


