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【アンケート】 

《マスタ情報画面》 

 

 

 

 

① マスタ情報・目標設定・パスワード変更メニューを開くことができます。 

② 社員リスト・店舗リスト・業者リスト・ユーザー情報・ダウンロード画面へリンクするタブです。 

③ マスタとして登録・変更できる項目が表示されます。 

 

①

②

③  
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《マスタ－アンケート登録》 

 アンケートの項目を登録できます。 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 上部タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「アンケート」をクリックします。 

① アンケートを新規で作成する場合は、 

「項目追加」をクリックします。 
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《マスタ－アンケート編集・削除》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 上部タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「登録」をクリックします。 

「アンケート」をクリックします。 
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「編集」をクリックします。 

削除の場合は、「削除」をクリックします。 編集の場合は、「登録」をクリックします。 
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《マスタ－アンケート項目追加》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 上部タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
「項目追加」をクリックします。 

「詳細」をクリックします。 

「アンケート」をクリックします。 
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※（✽）のついている項目は入力必須項目です。空白のままでは登録できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「登録」をクリックします。 
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《マスタ－アンケート項目編集・削除》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 上部タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「詳細」をクリックします。 

「アンケート」をクリックします。 
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※すでにアンケートが使用されている場合は編集・削除が反映します。 

 

 

  

「項目編集」をクリックします。 

編集の場合は、「登録」をクリックします。 削除の場合は「削除」をクリックします。 
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《マスタ－アンケート選択肢追加》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 上部タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「詳細」をクリックします。 

「アンケート」をクリックします。 
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※（✽）のついている項目は入力必須項目です。空白のままでは登録できません。 

  

「選択肢追加」をクリックします。 

「登録」をクリックします。 
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《マスタ－アンケート選択肢編集・削除》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 上部タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「詳細」をクリックします。 

「アンケート」をクリックします。 
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※すでにアンケートが使用されている場合は編集・削除が反映します。 

 

 

  

編集の場合は、「登録」をクリックします。 
削除の場合は「削除」をクリックします。 

「編集」をクリックします。 
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《アンケート登録》 

 アンケートの結果を登録することができます。 

■左メニューの検索 ＞ 顧客を検索 ＞ 氏名 ＞ 上部タブ「アンケート」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① アンケート画面が開きます。 

② 登録しているアンケートが表示します。 

※登録・編集・削除方法は顧客情報・問合情報・契約情報共通となります。 

※マニュアルでは顧客情報でご説明いたします。 

 

 

  

③  

④  
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※アンケートは顧客情報・問合情報・契約情報それぞれ 5 項目追加できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「追加する」をクリックします。 

「登録」をクリックします。 

マスタ情報に登録しているアンケートが表示します。 
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※編集画面が開いた時点で、アンケートの設問の登録は完了しています。間違えて登録した時は、 

削除して、再度登録してください。 

 

  

「登録」をクリックします。 
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《アンケート編集・削除》 

 

■左メニューの検索 ＞ 顧客を検索 ＞ 氏名 ＞ 上部タブ「アンケート」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「編集」をクリックします。 
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編集の場合は、「登録」をクリックします。 
削除の場合は「削除」をクリックします。 
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【タスク】 

《マスタ－タスク登録》 

 タスクの項目を登録できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「タスク」をクリックします。 

① 「歯車」をクリックします。 

② 「マスタ情報」をクリックします。 
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※（✽）のついている項目は入力必須項目です。空白のままでは登録できません。 

 

 

 

  

「登録」をクリックします。 

「項目追加」をクリックします。 
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《マスタ－タスク編集・削除》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 上部タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「タスク」をクリックします。 

「編集」をクリックします。 
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編集の場合は、「登録」をクリックします。 
削除の場合は「削除」をクリックします。 
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《タスク処理日登録》 

 タスク完了の報告をすることができます 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「タスク」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① タスク画面が開きます。 

② 共通のタスクはマスタで登録しておくことで自動作成することができます。 

※マスタから自動で作成したタスクは内容の変更ができません。 

※複数にチェックを入れ、複数のタスクを一度に処理する事もできます。 

 

 

 

  

②  

①  
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① 終わったタスクのチェックボックスにチェックを入れます。 

③ 「処理」をクリックすると処理者に処理した担

当者の名前と処理日に②で入力した日付が登録

されます。 

② 行った日付を入力します。 
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《タスク個別項目の追加》 

 マスタで登録している項目以外に個別にタスクを登録できます。 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「タスク」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※予定日を入力するとスケジュールに反映します。 

※（✽）のついている項目は入力必須項目です。空白のままでは登録できません。 

  

「追加する」をクリックします。

 

「登録」をクリックするとリストに

追加します。 
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《タスク個別項目編集・削除》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「タスク」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「編集」をクリックします。 

編集の場合は、「登録」をクリックします。 
削除の場合は「削除」をクリックします。 
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【点検】 

《マスタ－点検登録》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「点検日程」をクリックします。 

① 「歯車」をクリックします。 

② 「マスタ情報」をクリックします。 
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① 工事部位ごとに点検日程を設定することができます。 

② 点検日程が表示します。 

  

①  

②  
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《マスタ－点検日程登録》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 上部タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※（✽）のついている項目は入力必須項目です。空白のままでは登録できません。 

「項目追加」をクリックします。 

「登録」をクリックします。 

「点検日程」をクリックします。 
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《マスタ－点検日程編集・削除》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 上部タブ「マスタリスト」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「編集」をクリックします。 

編集の場合は、「登録」をクリックします。 
削除の場合は「削除」をクリックします。 

「点検日程」をクリックします。 
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《点検日程登録》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※契約情報の上部ステータスバーからも、引渡画面を開くことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「引渡」をクリックします。 
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※引渡時にマスタ情報で登録している点検日程を選択できます。 

※点検日は引渡日より起算します。 

 

  

① 点検日程を選択します。 

② 「登録」をクリックします。 
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《点検日程追加登録》 

 

■左メニューの契約管理 ＞ 契約番号 ＞ 上部タブ「点検」 

 

 

 

※点検日程を表示します。 
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※（✽）のついている項目は入力必須項目です。空白のままでは登録できません。 

 

  

「登録」をクリックします。 

「追加する」をクリックします。 
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《点検日程編集・削除》 

 

■左メニューの契約管理 ＞ 契約番号 ＞ 上部タブ「点検」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「編集」をクリックします。 

編集の場合は、「登録」をクリックします。 
削除の場合は「削除」をクリックします。 
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《点検報告》 

 

■左メニューの契約管理 ＞ 契約番号 ＞ 上部タブ「点検」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※（✽）のついている項目は入力必須項目です。空白のままでは登録できません。 

※対応結果を完了した場合、締めた状態になり追加の報告を登録することはできません。  

「登録」をクリックします。 

「点検報告」をクリックします。 
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《点検報告編集・削除》 

 

■左メニューの契約管理 ＞ 契約番号 ＞ 上部タブ「点検」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

編集の場合は、「登録」をクリックします。 
削除の場合は「削除」をクリックします。 

「編集」をクリックします。 
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《点検検索》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 点検検索画面を開きます。 

② 点検を条件で絞り込むことができます。 

③ 検索結果が表示します。 

④ 「報告」をクリックすると契約情報の点検画面が開きます。 

 

 

  

①  

②  

③  

④  
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【見積インポート】 

《見積インポート画面構成》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 入力方法を選べるタブです。 

② 取り込むデータを選択できます。 

③ 取り込むデータによってタイプを判断する内容を表示しています。 

④ Excel データから SAKSAK に取り込むことができる内容を表示しています。 

⑤ マスタに登録している項目を表示しています。 

  

⑤  

④  

②  

③  

①  
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《見本エクセルデータ》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※Excel で見積を作成する場合は「見本エクセルデータ」をダウンロードした Excel で作成をお願いしま

す。すでに作成している Excel の見積の場合は明細行を「見本エクセルデータ」に貼り付けてください。 

① 明細のタイトルになります。 

項目は追加することができます。 

② 明細の内容を入力することができます。 

業種・部位はシートのマスタ用に内容を入力することにより、プルダウンで選択できるようになりま

す。 

明細行を追加する場合は行選択より挿入してください。 

③ 「－－入力はここまで－－」より上の行をインポートします。 

 

 

 

 

  

 

 

 

③  

②  

①  
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《Excelデータインポート》 

 Excel で作成した見積を SAKSAK にインポートすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 明細を追加したい見積情報の「詳細」を

クリックします。 

 

①問合情報を開き、上部タブの「打合履歴」を

クリックします。 

② 見積明細を作成したい現場名をクリックして

問合情報を開きます。 

 

 

① 左メニュー‐問合管理をクリックします。 
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① 「見積情報」：見積の詳細情報 

「見積明細」：明細一覧の作成・編集画面 

「印刷」原価計算書・見積書印刷 

② 一覧表示：追加した見積を登録した順番に表示します。 

工事部位集計：マスタ登録されている部位の並び順に集計します。 

業種集計：マスタ登録されている業種順に集計します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ①  

 ② 

 

「明細追加」をクリックします。 
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 目的に応じたタブを使って明細の追加ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

タブ 内容 

通常入力 原価と見積価格をそれぞれ入力します。 

仕切入力 定価に「仕切率・値引率」を掛けた金額の明細を作成します。 

項目のみ 金額の無い項目のみの明細を作成します。明細の区切りや・見出しに利用できます。 

原価のみ 見積金額をもたない、原価のみの明細を作成します 

歩掛 選択した明細の合計に率を掛けた金額の明細を作成します。諸経費の入力。 

パ-セント 自行より上の全ての明細合計に率を掛けた金額を自動計算します。 

端数処理 自行より上の全ての明細合計から、選択した桁未満の端数処理をします。 

見積検索 過去に作成された見積を検索して明細を追加できます。 

マスタ検索 マスタに作成された見積を検索して明細を追加できます。 

インポ-ト エクセルデ-タを SAKSAK用明細に変換して追加できます。※有償オプションになります 

 

 

 

  

 



- 45 - 

 

 

機

能

拡

張 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「シートを指定する」では Excel の複数あるシートの中からインポートしたいシートを指定します。 

 

 

  

 

 

 ① インポートしたいエクセルファイルを選択して

「シートを指定する」をクリックします。 

② 「項目確認」をクリックして取り込むデータにズ

レがないか確認します。インポート項目選択の画

面に切り替わります。 
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① エクセルデータと見積明細の項目を合

致させます。 

 

②「登録確認」をクリックします。 

 

 
現在選択している突合せ項目を保存

することができます。 


