
 

 

そ

の

他 

 

 

 

 

 

 

 

リフォーム統合管理システムSAKSAKマニュアル 

－その他－ 

Ver.5.0対応 

DATA KIT Co.,Ltd. 

 

 

 



 

 

 

そ

の

他 

目次 

【左メニュー】 ................................................................................................................................................ - 3 - 

《画面構成》 ......................................................................................................................................................................................... - 3 - 

【スケジュール】 ............................................................................................................................................. - 4 - 

≪画面構成－共有表示≫ ................................................................................................................................................................... - 4 - 

≪スケジュールの追加≫ ................................................................................................................................................................... - 6 - 

【本日の予定】 ................................................................................................................................................ - 7 - 

≪画面構成≫ ......................................................................................................................................................................................... - 7 - 

【集計】 ........................................................................................................................................................... - 8 - 

≪画面構成≫ ......................................................................................................................................................................................... - 8 - 

【検索】 ........................................................................................................................................................... - 9 - 

≪画面構成≫ ......................................................................................................................................................................................... - 9 - 

≪詳細検索≫ ....................................................................................................................................................................................... - 10 - 

【印刷】 ......................................................................................................................................................... - 11 - 

≪画面構成≫ ........................................................................................................................................................................................ - 11 - 

《印刷》 ................................................................................................................................................................................................ - 12 - 

【目標設定】 .................................................................................................................................................. - 13 - 

≪目標設定登録≫ .............................................................................................................................................................................. - 13 - 

≪目標設定編集・削除≫ ................................................................................................................................................................. - 14 - 

【Excelファイルに反映】 ............................................................................................................................. - 16 - 

≪画面構成≫ ....................................................................................................................................................................................... - 16 - 

≪テンプレート作成≫ ..................................................................................................................................................................... - 17 - 

≪テンプレート登録≫ ..................................................................................................................................................................... - 19 - 

≪登録データの反映≫ ..................................................................................................................................................................... - 21 - 

≪データを反映させるシートの設定方法≫ .............................................................................................................................. - 23 - 

 

 

 



 

- 3 - 

 

 

そ

の

他 

【左メニュー】 

《画面構成》 

 

 

 

 タイトル 内容 

 

 

 

 

①  

スケジュール カレンダー上でスケジュールを確認することができます。 

本日の予定 本日の予定や申告・承認を確認することができます。 

集計 問合・契約・入金などの集計を確認することができます。 

問合管理 問合中の案件を確認することができます。 

契約管理 現在動いている契約後の現場を確認することができます。 

検索 顧客・顧客 DB・連絡・問合・契約の検索を行うことができます。 

点検 点検の検索・報告を行うことができます。 

入金 入金の処理を行うことができます。 

請求・支払 業者からの請求書入力・支払処理を行うことができます。 

印刷 資料印刷・ダウンロードを行うことができます。 

ラベル ラベル印刷を行うことができます。 

②  ログオフ SAKSAKから出ることができます。 

③  参照履歴 直前に開いた顧客情報・問合情報・契約情報が 5件表示します。 

①  

②  

③  
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【スケジュール】 

≪画面構成－共有表示≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※現場名をクリックするとその現場の情報画面へ移動します。 

※現場名にカーソルを合わせると、予定項目・担当者・現場名が表示します。 

 

 内容 

①  店舗・担当者によって④を絞り込むことができます。 

②  指定した年・月のスケジュールを表示します。 

③  予定の内容を表示しています。また予定の内容によって④を絞りこむことができます。 

④  予定が表示します。※③にある項目は各予定日を入力することによって自動で登録されます。 

 

  

②  ①  

④ 

③ 
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≪画面構成―担当者別≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※営業担当者の ID/パスワードでログインしたときに表示される画面です。 

 スケジュールはログインユーザーが担当しているもののみ表示します。 

 内容 

①  店舗・担当者を変更することはできません。 

②  指定した年・月のスケジュールを表示します。 

③  予定の内容を表示しています。また予定の内容によって④を絞りこむことができます。 

④  予定が表示します。※③にある項目は各予定日を入力することによって自動で登録されます。 

 

 

  

②  ①  

④  

③  
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≪スケジュールの追加≫ 

 任意で予定を追加することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※（✽）のついている項目は入力必須項目です。空白のままでは登録できません。 

 

  

「追加する」をクリックします。 

「登録」をクリックします。 
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【本日の予定】 

≪画面構成≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 内容 

①  店舗・担当者・日付を選択することができます。 

②  検索日の予定。もしくは予定日が過ぎている現場が表示されます。 

③  検索日に行ったスケジュールが表示されます。 

④  予定日が検索日のタスクが表示されます。 

 黄色：予定日が過ぎている現場 

 青色：検索日に完了した現場 

⑤  検索日に完了したタスクが表示されます。 

⑥  検索日までに申告して承認がされていない現場が表示されます。 

 黄色：予定日が過ぎている現場 

 青色：検索日に承認された現場 

⑦  検索日に承認した現場が表示されます。 

⑧  検索日から 1週間の予定が表示されます。 

 

 

  

①  

②  
③  

⑤  ④  

⑦  ⑥  

⑧  
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【集計】 

≪画面構成≫ 

 月毎の集計を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「詳細」をクリックすると集計項目別に案件を確認することができます。 

 内容 

①  店舗・担当者・年月で検索することができます 

②  アポ率・契約率・受注・完工の数字を確認することができます 

③  案件発生数・商談件数・商談結果を確認することができます 

④  商談中の案件を見込ランク別に確認することができます 

⑤  商談中の案件を契約予定日で確認することができます 

⑥  入金関連の数字を確認することができます 

⑦  連絡を連絡項目別に確認することができます 

 

①  

②  

③  

④  

⑤  

⑥  ⑦  
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【検索】 

≪画面構成≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 契約番号から検索することができます。 

② 顧客検索・顧客 DB検索・連絡検索・問合検索・契約検索画面・見積検索画面へリンクするタブです。 

③ 検索ができます。 

※ 顧客検索の場合、ふりがな・名前などの項目で検索結果を絞り込むことができます。 

④ 詳細検索をすることができます。 

※詳細検索は顧客検索・問合検索・契約検索・見積検索にあります。 

⑤ 検索結果が表示されます。 

 

 

  

③  

②  

①  

④  

⑤  



 

- 10 - 

 

 

そ

の

他 

≪詳細検索≫ 

 検索より細かい条件で検索することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「詳細検索を開く」をクリックします。 

「詳細検索」をクリックします。 
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【印刷】 

≪画面構成≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 印刷・ダウンロードするデータの期間を絞り込むことができます。 

② 抽出方法を「印刷」と「ダウンロード」から選ぶことができます。 

③ 顧客・契約・入金原価・管理・オリジナル画面へリンクするタブです。 

④ 印刷の項目が表示します。 

 

  

②  
①  

③  

④  
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《印刷》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① タブを選択します。 

② 帳票を選びます。 

③ 期間を選択します。 ④ 印刷をクリックします。 

「印刷」をクリックします。 
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【目標設定】 

≪目標設定登録≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※目標金額の入力は月ごとに設定できます。 

※目標の入力は同じ月を 2回登録することはできません。 

 

  

「目標設定」をクリックします。 

年月・目標金額を入力して、「登録」をクリックします。 
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≪目標設定編集・削除≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「編集」をクリックします。 

「目標設定」をクリックします。 
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登録・編集の場合は「登録」をクリックします。 

削除の場合は「削除」をクリックします。 
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【Excelファイルに反映】 

≪画面構成≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※問合情報・見積情報・契約情報において、登録している情報を Excelに反映することが出来ます。 

Excelに反映したデータを利用して、SAKSAKには無い自社独自の帳票を作成する事が出来ます。 

 

① マスタ情報を開くことができます。 

② 社員リスト・店舗リスト・業者リスト・ユーザー情報・ダウンロード画面へリンクするタブです。 

③ ユーザー情報・マニュアル・ExcelData画面へのリンクするタブです。 

④ アップロードするファイルを選択することが出来ます。 

⑤ 設定した問合せ・見積・契約シートを問合せ・見積・契約ファイルにアップロードすることが出来ます。 

⑥ 問合情報専用 Excelファイル・見積情報専用 Excelファイル・契約情報専用 Excelファイルのリンクをク

リックすると、現在社内共通のテンプレートファイルとして登録されている Excel ファイルが開きます。 

⑦ 問合設定シート・見積設定シート・契約設定シートのリンクをクリックすると、それぞれの情報の設定シ

ートが開きます。 

※こちらに登録されているのは設定シートのみです。 

 

 

  

①  

②  

③  

④  

⑤  

⑥  

⑦  
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≪テンプレート作成≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※マニュアルでは契約情報をご説明いたします。問合情報・見積情報でも操作方法は同じです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

テンプレートのファイルをパソコンの任意の場所（デスクトップなど）に名前を付けて保存します。 

 

 

 

 

 

 

  

「名前を付けて保存（A）」をクリックします。 
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任意の名前で保存します。 

※今回は、契約情報シートで登録します。 

 

 

  

「保存（S）」をクリックします。 
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≪テンプレート登録≫ 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 上部タブ「ユーザー情報」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 「歯車」をクリックします。 

② 「マスタ情報」をクリックします。 

③ 「ユーザー情報」をクリック

します。 

④ 「ExcelData」をクリックします。 
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※アップロードする情報・データを間違えると、社内共通のテンプレートファイルが間違った情報で上書き

されます。アップロードする際はご注意ください。 

  

⑤ アップロードする情報を選択します。 

⑥ アップロードするデータを選択します。 

⑦ 「アップロード」をクリックします。 
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≪登録データの反映≫ 

 

■左メニューの契約管理 ＞ 契約番号 ＞ 上部タブ「印刷」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① テンプレートファイルのダウンロードは見積情報・問合せ情報・契約情報の印刷画面からダウンロードす

ることが出来ます。（マニュアルでは契約情報を使って手順をご案内します。） 

② ExcelDataでアップロードした Excelをダウンロードすることができます。 

※テンプレートファイルは、内容がそれぞれ違います。別の情報用のテンプレートファイルを使って Excel

ファイルに反映する事はできません。 

 

 

 

 

 

 

 

※ファイル選択ではテンプレートファイルからダウンロードしたファイルを選択します。 

 

 

  

①  

②  

① 「ファイルを選択」をクリックします。 

② 「Excelに反映」をクリックします。 
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※データを読み込んだ Excelデータが作成されます。 
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≪データを反映させるシートの設定方法≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※反映させたい書類を Excelのシートで作成します。マニュアルでは顧客台帳を使ってご案内します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪登録データの反映≫で保存した bookに Excelデータに移動させます。 

 

 

 

異動またはコピーをクリックします。 
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Excelが移動しました。 

 

 

 

  

① 契約情報シートを選択します。 

② 挿入先を選択します。 

③ 「OK」をクリックします。 
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反映をさせたいセルに「＝」を入力します。 

そのまま「契約設定シート」をクリックします。 
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※住所など複数の項目のデータを１つのセルにまとめて表示する場合は「=契約情報シート!C15&契約設定シ

ート!C16…」と言うようにセルのデータを「＆」でつなぎます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※数式を必要な項目に設定をします。 

※数式を設定した Excelファイルをテンプレート登録で SAKSAKにアップロードすると、誰でもアップロー

ドした Excelファイルを使用できます。 

 

反映させたい項目をクリックして 

Enterを押します。 

顧客情報シートに戻り、顧客名の部分

に数式が入ります。 


