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【見積情報】 

《見積情報追加》 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※初回訪問済以降は「見積」をクリックすると、ダイレクトに「打合履歴」のタブが開きます。 

② 見積を作成したい現場名をクリックして問合

情報を開きます。 

 

 

① 左メニュ‐問合管理をクリックします。 

② 見積リストの「追加する」をクリックします。 

 

① 上部タブの「打合履歴」をクリックします。 
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見積リストに新しい見積が追加されます。 

見積情報を開くには「詳細」をクリックします。 
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《見積情報編集》 

■左メニュ－の契約管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「見積情報編集」をクリックします。 

 

 

「今日」をクリックすると、見積作成日

の欄に当日の日付が入力されます。 

 

 

各項目に必要事項を入力し「登録」を

クリックします。 
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《見積価格修正》 

 見積価格の税率・税額が変更できます。 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※申告後は編集できなくなります。 

※明細を並び替えると再計算されます。

 

見積明細作成後、外税計算で税を追加した場合で

１円単位で金額が合わない時に修正できます。 

※外税の場合のみ編集可能  

見積金額の税率変更ができます。 

 

「見積情報編集」をクリックします。 
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《見積情報削除》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 

 

 

 

※見積が申告・承認されているとチェックボックスは表示されません。 

※契約・キャンセルした問合情報に登録されている見積情報は削除できません。  

 

見積リストの中で削除したい見積情報の処理欄にチ

ェックを入れて「見積削除」をクリックします 
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【見積明細追加】 

《明細追加》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 見積明細を作成したい現場名をクリックして

問合情報を開きます。 

 

 

① 左メニュ‐問合管理をクリックします。 

② 明細を追加したい見積情報の「詳細」を

クリックします。 

 

①問合情報を開き、上部タブの「打合履歴」を

クリックします。 
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① 「見積情報」：見積の詳細情報 

「見積明細」：明細一覧の作成・編集画面 

「印刷」原価計算書・見積書印刷 

② 一覧表示：追加した見積を登録した順番に表示します。 

工事部位集計：マスタ登録されている部位の並び順に集計します。 

業種集計：マスタ登録されている業種順に集計します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ①  

 ② 

 

「明細追加」をクリックします。 
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 目的に応じたタブを使って明細の追加ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

タブ 内容 

通常入力 原価と見積価格をそれぞれ入力します。 

仕切入力 定価に「仕切率・値引率」を掛けた金額の明細を作成します。 

項目のみ 金額の無い項目のみの明細を作成します。明細の区切りや・見出しに利用できます。 

原価のみ 見積金額をもたない、原価のみの明細を作成します 

歩掛 選択した明細の合計に率を掛けた金額の明細を作成します。諸経費の入力。 

パ－セント 自行より上の全ての明細合計に率を掛けた金額を自動計算します。 

端数処理 自行より上の全ての明細合計から、選択した桁未満の端数処理をします。 

見積検索 過去に作成された見積を検索して明細を追加できます。 

マスタ検索 マスタに作成された見積を検索して明細を追加できます。 

インポ－ト エクセルデ－タを SAKSAK 用明細に変換して追加できます。※有償オプションになります 
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《明細追加‐通常入力》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積詳細 ＞ 明細追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①＊印のついている項目は必須項目です。空欄で登録はできません 

②税抜もしくは税込価格どちらかの入力で税額が自動計算されます。 

希望粗利率は見積作成で登録されている希望粗利率ですが、都度、手入力で変更が可能です。 

③指定した行に明細を挿入できます。空白の場合は最後行に登録されます。 

 

 

 

  

②  

 
③  

 

 

②  

①  
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登録をクリックすると、見積明細に明細が追加して、工事部位・業種・業者以外は更新がかかります。 

  

① 明細を登録すると、見積明細の画面へ移動し、入力

画面がリセットされ、続けて入力できます。 

 

② すべての明細を入力し終えたら「閉じる」で

画面を閉じ、見積明細画面へ戻ります。 
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《明細追加‐仕切り入力》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 ＞ 明細追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《明細追加‐項目のみ》 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 ＞ 明細追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 定価を入力後、値引率を入力し「定価・値引率適用」を

クリックすると見積単価欄に自動計算された金額が表示さ

れます。 

 

① 定価を入力後、仕切率を入力し「定価・仕切率適用」

をクリックすると原単価欄に自動計算された金額が

表示されます。 

 

項目のみの入力になります。 
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《明細追加‐原価のみ》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 ＞ 明細追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※原価のみの明細は印刷物の見積明細書には表示されません。原価計算書のみ反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

原価のみの入力になります。 
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《明細追加‐歩掛》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 ＞ 明細追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

③ 合計額を確認する際に「合計金額

表示」をクリックします。 

 

 
④ 歩掛する率を入力し、「計算する」をクリックします。 

※原価にも反映させる場合はチェックボックスにチェッ

クを入れます。 

 

① 歩掛の対象にする明細を選択します。 

② 歩掛対応にする明細にチェックを入れます。 
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《明細追加‐パ－セント》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 ＞ 明細追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《明細追加‐端数処理》 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 ＞ 明細追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

① 率を入力します。原価にも反映させる場合には、

チェックボックスにチェックを入れます。 

 

② 特定の明細にのみ率をかける場合は、行を指

定して「登録」をクリックします。 

 

① 対象金額欄に合計金額が表示されます。 

桁の欄で切り捨てる端数を選択します。 

 

 

② 特定の明細のみ端数を切り捨てる場合は、

行を指定して「登録」をクリックします。 
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《明細追加‐見積検索》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 ＞ 明細追加 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※見積検索では、見積査定がマスタで「見積検索結果」で「入れる」に指定されている情報の中で、 

検索条件に合うものがリストアップされます。 

※パ－セントと端数処理は入りません 

 

 

 

 

 

  

 

見積番号もしくは検索条件を入力し、「検索」を

クリックします。 

 

作成中の見積に転記したい明細の処理欄にチェックを

入れ、「登録」をクリックすると、見積へ反映されます。 
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《明細追加‐マスタ検索》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 ＞ 明細追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

見積マスタもしくは検索条件を入力し、「検索」を

クリックします。 

 

 

 
作成中の見積に転記したい明細の処理欄にチェックを

入れ、「登録」をクリックすると、見積へ反映されます 
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《明細追加‐インポ－ト》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 ＞ 明細追加 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ① インポ－トしたいエクセルファイルを選択して

「シ－トを指定する」をクリックします。 

② 「項目確認」をクリックして取り込むデ－タにズ

レがないか確認します。インポ－ト項目選択の画

面に切り替わります。 

 

① エクセルデ-タと見積明細の項目を合致

させます。 

 ②「登録確認」をクリックします。 
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《明細追加‐明細挿入》 

 明細一覧から直接追加できます。 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積詳細 ＞ 明細追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

明細を追加したい箇所にマウスを合わせると処理欄に

「↑挿入」「↓挿入」が表示され、どちらかをクリックし

ます。 

① 「追加」をクリックします。 

 

② 各項目と金額を入力します。 
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【見積明細編集】 

《見積明細の編集》 

 作成した明細を編集することができます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 見積明細を編集したい現場名をクリックして問

合情報を開きます。 

 

 

① 左メニュ－問合管理をクリックします。 

 

② 明細を追加したい見積情報の「詳細」を

クリックします。 

 

①問合情報を開き、上部タブの「打合履歴」を

クリックします。 
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※申告処理後は、明細の編集処理が出来なくなります。削除する場合は申告を解除します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

修正したい部分を入力・選択しなおし

て「登録」をクリックします。 

登録されている明細の中で、修正したい情報

の「編集」をクリックします 
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《明細一括編集》 

 複数の見積を一括で編集することができます。 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 注意事項についてポップアップウィンドウが開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
よろしければ「OK」をクリックします。 

 

編集したい明細の処理にチェックを入れて

「一括編集」をクリックします。 
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  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

① チェックを入れると編集が可能

になります。 

 

② 編集内容に間違いがないことを確

認して「登録」をクリックします。 

 

③ 編集の対象になっている明細一覧

が表示されます。 
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【見積明細削除】 

《明細削除》 

 

 

 

 

 

 

  
② 見積明細を削除したい現場名をクリックして問

合情報を開きます。 

 

 

① 左メニュ－問合管理をクリックします。 

 

② 明細を追加したい見積情報の「詳細」を

クリックします。 

 

①問合情報を開き、上部タブの「打合履歴」を

クリックします。 
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※見積を申告処理後は、明細の削除処理は出来ません。削除する場合は申告を解除します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

② 削除する明細に間違いがないことを

確認して「明細削除」をクリックします。 

 

① 削除する明細の処理にチェック

を入れます。 

 
③よろしければ「OK」をクリックしま
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【見積明細の並び替え】 

《並び順の変更》 

 見積を個別に並べ替えることができます。 

 

  

② 見積明細並べ替えをする現場名をクリックして

問合情報を開きます。 

 

 

① 左メニュ－問合管理をクリックします。 

 

② 明細を並び替えする見積情報の「詳細」

をクリックします。 

 

①問合情報を開き、上部タブの「打合履歴」を

クリックします。 
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移動されたことを確認して「削除可能

にする」をクリックする。 

 

 

 

 

② 「上へ移動」もしくは「下へ移動」を

クリックします。 

① 移動する明細の処理にチェック

を入れます。 
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《複数行をまとめて並び替え》 

 離れた複数の明細を一番上（または一番下）へ移動できます。 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

① まとめたい複数の明細の処理に

チェックを入れます。 

② 「上へ移動」（もしくは「下へ移動」）を

クリックします。 

 

移動されたことを確認して「削除可能

にする」をクリックする。 
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見

積 

【見積明細の絞込み】 

《明細の絞込み検索》 

 

 

  

② 見積集計を確認する現場名をクリックして

問合情報を開きます。 

 

 

① 左メニュ－問合管理をクリックします。 

 

② 集計を確認する見積情報の「詳細」をク

リックします。 

 

①問合情報を開き、上部タブの「打合履歴」を

クリックします。 
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見

積 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※絞込みをしている状態で行の並び替えは出来ません。「工事部位集計」タブ、「業種集計」タブをクリックす

ると絞込みの設定がリセットされます。  

 

工事部位・業種を指定して「絞込み」を

クリックします。 

 現在リストアップされている情報の原価と

見積金額の合計を表示します。 

検索結果に合致する明細が表示されます。 
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見

積 

【見積集計表】 

《明細の集計表》 

 見積明細の合計表示と目標価格・希望価格設定ができます。 

 

  

② 見積集計を確認する現場名をクリックして

問合情報を開きます。 

 

 

① 左メニュ－問合管理をクリックします。 

 

② 集計を確認する見積情報の「詳細」をク

リックします。 

 

①問合情報を開き、上部タブの「打合履歴」を

クリックします。 
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見

積 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 登録した見積明細の集計結果を表示します。 

② 登録した見積明細の原価と希望の粗利率で目標となる見積価格を計算します。 

③ 登録した見積明細の原価と希望の見積価格で粗利率を計算します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

希望粗利率・希望見積金額を入力して「再計算」

をクリックすると自動再計算がかかります。 

  

①  ③  ②  

 

希望粗利率よりも現在の粗利率が下がった場合、 

警告アイコンが表示されます。 
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見

積 

【見積申告・承認処理】 

《見積申告》 

 

 

  

② 見積申告または承認をする現場名をクリッ

クして問合情報を開きます。 

 

 

① 左メニュ－問合管理をクリックします。 

 

②見積申告または承認をする見積情報の

「詳細」をクリックします。 

 

①問合情報を開き、上部タブの「打合履歴」を

クリックします。 
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見

積 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ① 見積申告日を入力もしくはカレンダ―から

選択します。 

 

②「登録」をクリックします。 

① 上部タブの「打合履歴」を開きます。 

 

 

② 申告登録をしたい見積情報の「申告」をクリッ

クします。 
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見

積 

 

 

 見積情報画面からでも同様に申告ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

見積申告をしたい見積情報の「見積申告」をクリ

ックします。 

 

 ① 見積申告日を入力もしくはカレンダ―から選

択します。 

 

②「登録」をクリックします。 
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見

積 

《見積承認》 

 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 ＞ 見積「詳細」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 見積情報画面からでも同様に承認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※打合履歴から「承認」をクリックした際と同じ画面へ進みます。 

  

承認登録をしたい見積情報の「見積承認」をクリ

ックします。 

 

 

 

① 上部タブの「打合履歴」を開きます。 

 

 

② 承認登録をしたい見積情報の「承認」を

クリックします。 
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見

積 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 主担当にメ－ルで承認されたことを連絡することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

③ 「登録」をクリックします。 

 

① 「見積承認日」を入力し、必要に応じて

承認コメントを入力します。 

②メールで主担当にお知らせする場合

にのみチェックします。 

 

 

②TO・Cc それぞれ複数宛にメ－ル送信が可能です。 

 

① 宛先を選択します。 

 

③ 件名・見積情報が自動で入ります。 

手入力で編集も可能です。 

 

④ 「確認」をクリックします。 
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見

積 

【見積査定処理】 

《見積査定》 

 見積に査定（ランク）を付けることができます。 

 

 

 

  

② 見積査定をする現場名をクリックして問合情報

を開きます。 

 

 

① 左メニュ－問合管理をクリックします。 

 

② 査定をする見積情報の「詳細」を

クリックします。 

 

①  上部タブの「打合履歴」をクリックします。 
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見

積 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

「見積査定」をクリックします。 

 

① 査定日を入力して査定ランクをプルダウン

から選択し、コメントを入力します。 

 ② 「登録」をクリックします。 
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見

積 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 登録した査定情報が反映されます。 

 

 

① 見積情報内の上部タブ「見積情報」

を開きます。 
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見

積 

【見積印刷】 

《原価計算書・見積書の印刷》 

 

 

  

② 見積書を印刷をする現場名をクリックして問合

情報を開きます。 

 

 

① 左メニュ―問合管理をクリックします。 

 

② 印刷をする見積情報の「詳細」を

クリックします。 

 

①  問合情報を開き、上部タブの「打合履歴」

をクリックします。 
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見

積 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 原価計算書の印刷メニューです。承認が行われていなくても印刷可能です。 

② 見積明細書の印刷メニューです。承認前は印刷物のチェックができません。 

※表示する明細パタ－ンはマスタ情報から設定変更できます。 

 

 

 

  

 

見積情報内の上部タブ「印刷」をクリ

ックします。 

 

  

②  ① 

印刷する原価計算書または見積を選択して「印刷」

をクリックします。 
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見

積 

 

 

 印刷プレビュ－画面から印刷できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《リストからの見積印刷》 

■左メニューの問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 

 

 

 

  

 

 印刷アイコンをクリックして印刷を行います。 

① 印刷メニューより様式を選択します。 

 

② 印刷する明細の「印刷」をクリックすると

印刷プレビューが立ち上がります。 
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見

積 

【マスタ登録】 

《見積マスタ登録》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

「項目追加」をクリックします。 

 

 

 

① ヘッダー右上にある歯車のアイコンをクリック

して、「マスタ情報」を選択します。 

 

② 見積情報の「見積マスタ」を

クリックします。 
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見

積 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※登録日付が新しいものが一番上に追加されます。 

  

 

必須項目は必ず入力し、「登録」をクリ

ックします。 
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見

積 

《見積マスタ編集・削除》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 見積マスタ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※明細情報が登録されている場合は削除する事が出来ません。 

※明細情報を全て削除後に再度作業を行ってください。（「見積マスタ明細削除」参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

編集または削除したい見積マスタ

の「編集」をクリックします。 

 

 

「入れない」にチェックを入れると、明細情報が、

見積マスタ検索の検索結果に出なくなります。 

 

 

編集したい項目を入力して「登録」を

クリックします。 

 

削除する場合は「削除」をクリックします。 
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見

積 

《見積マスタ明細追加》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 見積マスタ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 見積作成と同様に見積明細を追加できます。 

 

 

※見積マスタ明細追加方法は、問合情報-見積明細追加と同じ手順で行います。 

※見積マスタの作成には申告・承認は不要です。 

明細追加したいマスタの「詳細」

をクリックします。 

  

① 明細を追加し、必要な明細を追加し

てマスタを作成します。 

 

② 明細入力が終わったら「見積マスタ

一覧へ戻る」をクリックします。 
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見

積 

 

《見積査定登録》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 査定：見積の査定欄に表示される名称です。 

② 「見積検索画面：入れない」を選択すると、その査定の見積は見積検索の際に検索結果に表示されなくな

ります。 

③ 状態：未使用を選択すると、査定の候補に出なくなります。 

  

   

①  ②  ③  

 

 

「見積査定」をクリックします。 
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見

積 

《見積査定編集・削除》 

 

■右上部の歯車 ＞ マスタ情報 ＞見積査定 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 見積査定を追加・編集する場合 

 

 

 見積査定を削除する場合 

 

 

 

 

 

 

 見積査定を削除する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

編集・削除を行うには「編集」をクリックします。 

査定項目の追加は「項目追加」を

クリックします。 

 
入力・編集して「登録」をクリックします。 

 

「削除」をクリックします。 
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見

積 

 

 

【見積追加機能】 

《見積編集モード》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「見積編集モード開始」をクリックします。 
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見

積 

《見積編集モード画面構成》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」＞見積編集モード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 工事部位と業種を切り換えて明細を作成することができます。 

② 新規で工事部位/業種を追加することができます。 

③ 明細を絞り込むことができます。 

④ 小計と追加した工事部位・業種が表示します。 

⑤ 歩掛・パーセント・端数処理・見積検索・マスタ検索・インポートの入力方法で明細を登録できます。 

⑥ 見積編集モードを終了して見積明細に戻ります。 

 

 

  

 

 

 

 

①  

②  

③  

④  

⑤  

⑥  
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見

積 

《工事部位・業種追加》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」＞見積編集モード 

●工事部位・業種の登録ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《明細登録》 

 

●明細を登録できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

① 工事部位・業種を選択して「追加」をクリックします。 

② 追加した工事部位・業種が表示します。 

① 明細を登録したい工事部位・業種をクリックします。 

② 各項目と金額を入力します。 ③ 「登録」をクリックします。 

明細を登録すると自動で入力項目が表示します。 
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見

積 

《工事部位・業種の並び替え》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」＞見積編集モード 

●工事部位・業種の並び替えができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《工事部位・業種の並び替え－マスタ順》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」＞見積編集モード 

 

 

 

 

 

 

  

① 小計をクリックします。 

② 移動させたい項目にチェックを入れます。 

③ 「上へ移動」もしくは「下へ移動」をクリックします。 

マスタ情報に登録している工事部位／業種

の並び順に並び変えることができます。 
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見

積 

《見積明細のダウンロード》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」 

●見積明細をダウンロードできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 「印刷」をクリックします。 

② 「ダウンロード」をクリックすると明細のダウンロードがスタートします。 
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見

積 

《備考テンプレートのマスタ登録》 

■ 歯車 ＞ マスタ情報 ＞ 見積備考 

●見積表紙の備考をテンプレート化できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「見積備考」をクリックします。 

「項目追加」をクリックします。 
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見

積 

 

 

 

 

 

 

 

  

並び順・見積備考タイトル・見積備考を選

択・記入して「登録」をクリックします。 
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見

積 

《見積備考の登録》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 「見積情報編集」をクリックします。 

② マスタで登録した見積備考のタイトルが表示します。 

「選択」をクリックすると備考に転記します。 
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見
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《見積検索》 

 

●見積書の検索ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

左メニューの「検索」をクリックし、検索条

件を入力・指定し、「検索」をクリックすると、

検索結果がリストに表示されます。 

 

 
「詳細検索を開く」をクリックすると詳しい

内容で検索ができます 

 

検索条件を入力・設定し「詳細検索」をクリ

ックします。 
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見

積 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※含み文字で検索を行なう事も可能です。 

 検索条件を入力する部分で、「%（半角）○○」と入力すると、○○を含む語を検索できます。 

※一度に表示される検索結果は 100 件になります。 

 101 件以上の検索結果は、件数の横に次ページへ移動するためのリンクが表示され移動することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「詳細」をクリックすると各見積情報が開きます。 
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《他現場の見積を複製》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 

●他現場の見積を複製できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

問合・契約情報の「打合履歴」をクリックして見積リストの

「見積複製」をクリックします。 

 

検索条件を入力・指定し、「検索」を押すと、

検索結果がリストに表示されます。 

 

 

「詳細検索を開く」をクリックすると詳しい内容

で検索ができます。 
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積 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

「選択」をクリックすると現在操作している見積リストに複製した見積が登録します。 

 

検索条件を入力・設定し「詳細検索」をクリック

します。 

名称をクリックすると見積明細を確認

することができます。 

 



 

- 64 - 

 

 
見

積 

《見積書の削除》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 

●見積明細が存在していても見積が削除できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※申告・承認されている場合削除できません。 

 

 

 

 

  

 
 

 

削除したい見積にチェックを入れて「削除」

をクリックします。 
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《見積書のプレビュー機能》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」 

●申告中にサンプル印刷ができます。 

 

 

※マスタのユーザー情報で見積申告中でもサンプル表示なしの見積印刷が「できる」「できない」で 

 設定することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

印刷メニューで項目を選択して「印刷」を

クリックします。 
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見

積 

《申告・承認機能》 

■左メニュ－の問合管理 ＞ 現場名 ＞ 上部タブ「打合履歴」＞見積リスト「詳細」 

●承認権限がある社員は申告処理を飛ばして承認処理ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見積申告日と見積承認日を入力して

「登録」をクリックします。 

 


